Cong tac t8 chifc kho va phuc vu ban doc

VAN PE PHAN LOAI VA SAP XEP SACH
TRONG TO CHUC KHO MO TAI THU VIEN °
Ta Thi Thinh
1. Uu nhuoc diém co ban ciia méi loai sap xép kho:

1. Kho dong:

Uu diém:

- Sach duoc sap xép theo ngon ngir va theo ¢d nén trong kho sach rat dep va tiét
kiém dién tich. dé bao quan.

- Ngudi cdn bo thu vién lay siach phuc vu cho ban doc nhanh chéng vi ldy theo so
dang ky ca biét (theo thi tu tang dan cua con so tu nhién)

Nhuoc diém:

-Ban doc khong dugc truc tiép tiép can véi sich, muén doc va muon déu phai
thong qua hé thong tra ciru muc luc (du la thu cong hay trén may tinh) va phai viét phiéu
véu cau dé can bo thu vién phuc vu

- Do sach sép theo c& nén nhitng cuén sach canh nhau khong cé mai lién hé logic
nao (sach van hoc c6 thé canh sach toan hoc. v.v.). Nhin kho sich khong cé duoc khii
niém vé noi dung tai liéu thu vién c¢6 ma phai thong qua hé thongs tra ciru hoac s6 sach

Céc thu vién 16n, c6 nhiéu sach can tiét kiém dién tich va c6 kha nang phuc vu ban
doc gidn ti€p, thuong to chuc kho dong. Ngoai ra doi v6i nhing sach cu. it ngudi yéu
cdu doc ciing thudng duge 16 chic kho déng.

O Viét Nam. & Mién Béc cac thu vién nhiéu nam qua hiu hét 16 chitc kho dong doi
véi sach. trir cac sach tra ctru nhu tir dién. bach khoa thu. cac loai cam nang. sé tay. cic
tra ctru so liéu hoac cong thic va céc tai liéu Kinh dién méi 16 chitc kho md. Mat s6 thu
vién ciing to chic kho md& dai véi bdo va tap chi song cung raats han ché vi 1y do an toan
va dién tich ;

2. Kho mo:

Uu diém:

- Ban doc duoc tié’P cén truc tiép vai tai liéu. ho cé thé xem luét. néu cudn sach ho
can khong co ho ¢6 thé ¢é cudn sich tuong tu cung chi dé hoac ho c6 thé xem ludt
nhiéu cuon sach. diéu nay lam ban doc rat thich thu.

-Cén bo thu vién khong phai ti€p nhan yéu cau va khong phai vao kho ldy sich

" Bdo cdo tai Toa dam ...
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Cong téc té chic kho va phuc vu ban doc

Nhuoc diém:

- Rét 1on dién tich vi phai danh ché cho ciac chu dé phat trién, néu tién doan sai
léch khi cdc dé muc phat trién nhanh sé thiéu ché va phai don gian kho rat vat va cho
ngudi to chic sap xép kho.

- Cac gia ké déu phai ¢6 cac ngan rong cho c¢d sach 16n nhat. Hinh thic kho sich
khong dep vi cac sich to nho canh nhau. :

- Viéc bao quan sdch va an toan cho sach 1a van dé khé khan phic tap hon nhiéu so
Vv6i 6 chiic kho déng.

- Sach chong hur hong do ban doc 1dy ra 1ay vao nhiéu 1an hon so véi kho déng

Nhin chung vé phia ban doc thi ho thich kho mo hon

Ngay nay xu thé chung cua thé gi6i la cic thu vién tang cudng t6 chic kho mo dé
gidi thiéu thong tin truc ti€p. tang cuong tinh nang dong cua thu vién va lam cho kho
sach luon song dong véi ban doc.

2. Viéc t6 chirc va sap xép tai liéu trong kho m¢

1.1 Sap xép theo phdn loai:

D¢ 16 chiic tai liéu cho kho md thi phai chon khung phan loai. Khung phéan loai
nao cing ¢6 thé st dung dé 16 chirc kho ma. tuy nhién tuy theo s6 luong siach xép trong
kho ma xdc dinh do dai ky hiéu phan loai sé dung cho méi nganh khoa hoc. Linh vuc
khoa hoc nao c6 nhiéu tai liéu thi ky hiéu phan loai sé dai hon. diéu nay rit kho song thu
vién phai c6 chinh sach ro rang. Nhu vay la phai tao ra mot “Khung lam viéc”. danh dau
do dai ky hiéu phan loai sé sap xép thanh cac linh vuc khoa hoc trong kho ma. Tuy
nhién cing can phai nhd rang khi phén loai sich van nén cho ky hiéu dén tan cung theo
noi dung cuén sach. Phan dudi ky hiéu tam thoi chua si dung dugc xem nhu phan ky
hiéu du trir dé néu sau nay cin md rong thi khong phai phan loai lai.

Trong kho mo. khi sach dugc xép theo phéan loai moi cuon sich khong con phan
biét kho ¢& va ngon ngir nita. Tuy nhién. dé thuan tién ngudi ta van c6 thé quy dinh theo
cac nhom chir cdi la tinh. chir cdi kirin va nhém chir tugng hinh bai vi sich trong cling
mot ky hi¢u phan loai dugc xép két hop véi bang chir cdi tac gia. Hién nay thudng cic
thu vién su dung 2 bang chir cdi tdc gia la bang Cutter cho chir cdi la tinh va bang
Khapkina cho chir cdi kirin con chir twong hinh thuong duoc latinh hod theo phién am.
Hién tai cing c6 nhung thu vién da latinh hod ca chir céi Kirin va chi dung 1 bang tac
gia chung cho thuan tién. (Tham khdo bang cia Thu vién quoc gia va bang cia Trung
tam thong tin-tu lieu KH va CN Quéc gia diing cho kho mo).

Cing c6 mot so thu vién sép sach kho mo theo s6 thu tu riéng cua kho dé. theo s
tw nhién tang dan dé dé ki€m soat. tuy nhién cich lam nay lai ¢é phdc tap khac vi d6
khong phai la s6 dang ky ca biét, chi la so quy dinh riéng cho kho mo. va lai phai thém 1
ky hiéu. Khi sach vi ly do nao do rit ra khoi kho mo dua vao kho dong thi ky hiéu do6 lai
phai dugc xoa di
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1.2 T6 chirc phuc vu va bdo qudn:

Ban doc vao thu vién sir dung kho md dugce quyén tu chon tai liéu. Thu vién c6 thé
quy dinh s6 luong dugc mang ra ban dé doc va xem la 1 hoac 2 cuén. Thong thudng ban
doc can xem lu6t tai liéu c6 thé dimg canh gid sach nhung khi da chon xong chi dugc
phép doc 1 tai liéu.

- Khi sir dung xong tai liéu cin yéu cau ban doc dé lai tai ban. Viéc cat sdch trg lai gid
theo vi tri cii 1a viéc cua can bo thu vién. Néu ban doc tu cat tai liéu thi nhan cho can bo thu
vién song ban doc rat hay cit sai ché. hon nita cdn bo thu vién khong thong ké duoc s6
luong séch sir dung va dau sach si dung dé danh gia kho sach va tan s6 su dung sach.

- Can bo thu vién phai trong coi sdch cin than hon so véi kho déng va phai thudng
xuyén quan sit ban doc. Phai dinh ky sap xép lai kho sach. kiém tra nhimg sach lac vi
tri. tra 101 cac yéu cau cud ban doc

- Viéc bao quan tai liéu sé d& vat va hon néu thu vién dugc trang bi hé thong chong
an cap. tuy nhién ngay ca khi d6 thi viéc trong coi chdng cat, xé tai liéu van la viéc phai
lam thuong xuyén.
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