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MUC yc

LO1 NOI DAU

CHUONG 1. TONG QUAN VE THUYET TRiNH

1. Khat quat chung vé thuyét trinh
1.1 Khai niém vé thuyét trinh
1.2 Lich sir clia thuyét trinh
1.3 L1 ich cla thuyét trinh
1.4 Thuyét trinh va giao tiép

2. Van hoa va nghé thuét thuyét trinh
2.1 Thuyét trinh trong thé giéi da dang van hoa
2.2 Dao dirc va thuyét trinh

3. K§ nang thuyét trinh nhir mgt mén hoc
3.1 Sy cAn thiét clia mén hoc Ky naing thuyét trinh

3.2 Muyc dich, d@bi tweng, phrong phép, ndi dung mén
hoc va cach thirc hoc tép mon hoc

Céu hdi 6n tép
Bai tap thuc hanh
CHUONG 2. CHUAN B| THUYET TRINH
1. Chon chi dé& va xac dinh myc dich bai thuyét
trinh

1.1 Chon chl dé
1.2 Xac dinh muyc dich chung
1.3 Xac dinh muc tiéu cy thé
1.4 Thiét 1ap y trong tam

2. Tim hiéu thinh gia
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2.1 Thu thap thdng tin vé thinh gia
2.2 Phan tich thinh gia
2.3 Thich nghi véi thinh gia
2.4 Téng két
3. Thu thip théng tin, tw ligu cho bai thuyét trinh
3.1 Céc loai thdng tin, tur liéu cin thu thap
3.2 Céc ngudn théng tin
4. T4 chirc bai thuyét trinh
4.1 Céc cach thire td chire bai thuyét trinh
4.2 Phac thdo chién lugc
4.3 Céac cdng viéc td chirc bai thuyét trinh
5. Xay dyng ndi dung bai thuyét trinh
5.1 Phéc thao dé cuong
5.2 CAu tric bai thuyét trinh
6. Céc phwrong tién hé trg va cong tac hiu cin
6.1 Cac loai tai liéu co lién quan
6.2 Hé théng may chiéu da phuong tién
6.3 Cac phuong tién hd trg khac
6.4 Lam tét cdng tac hau can
7. Chudn bj tim ly va hinh thirc
8. Luyén tap dé thanh cong
Céu hdi 6n tép
Bai tép
CHUONG 3. TIEN HANH THUYET TRINH
1. Céac bwérc tién hanh thuyét trinh
1.1 Ké hoach bai thuyét trinh
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Muc luc

1.2 Tao méi quan he, 4n 40ng ai v6i thinh gia
1.3 Trinh bay néi dung bai thuyét trinh
1.4 B3t va tra 10 cau héi abi véi thinh gid
1.5 Danh gia két qua thuyét trinh
2. Cac k¥ nang trong thuyét trinh
2.1. Kiém soét sy lo ling
2.2. Sir dung ngén ngir
2.3. Slr dung ngédn ngi co thé
2.4. Trao @i véi thinh gid
2.5. St dung cac ky nang thuyét phuc
Céau hoi 6n tap
Bai tap :
CHU'ONG 4. CAC LOAI BAI THUYET TRINH
1. Mot s loai bai thuyét trinh
1.1 Bai thuyét trinh cung cép théng tin
1.2 Bai thuyét trinh véi muc dich thuyé.t.phuc
1.3 Bai thuyét trinh trong cac dip déc bigt
1.4 Thuyét trinh nhém
2. Thuyét trinh trong kinh d:a;h
&t trinh chao ban han:
2; I:zzét trinh ké hoach kinh doanh
2o
pnséfule far;'fpso BAI THUYET TRINH NOI TIENG
DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
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