VANG CAO TRINH PO NGHIEP VU VA TINH POC LAP TRONG QUAN
LY GIAO VU TAI CAC VAN PHONG KHOA - DIEU KIEN TIEN QUYET
CHO VIEC THUC HIEN SU MENH MOI CUA PHONG PAO TAO

Vii Quoc Thai
Phong Dao tao
Phong Dao tao budc vao nam hoc méi 2002-2003 da c6 sy thay déi can
ban trong viéc thuc hién cdc chic nang quan 1y chuyén mon cua minh. Phong
dugc giam di mot s6 cdc chic nang ci nhu:
- Quan |y cong tic sinh vién:
- TS chice truc tiép cdc ky thi mon chung;
- Cong tic quan 1§ va t6 chuc thi cia hé ngoai chinh quy:
- Xay dung cdc Dé dn dao tao mdi...
- Nhung déng thoi phong lai duge bd sung thém cdc chic nang mdi va
cdc chirc ndng cua cdc don vi khdc ban giao nhu:
- Cong tac quan ly NCKH sinh vién;
- Cong tac quan |y chuong trinh va gido trinh;
- Cong tac quan |y hé dao tao CLC,
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- Cong téc D6i mdi phuong phép giang day va xay dung cha diém phié?l
dich tai truong;

- Cong tdc quan |y hé dao tao Van bang 2, Chuyén tu, Ching chi su
pham;

- Cong tac quan ly dao tao tai Ha Tinh:

- Cong tac Boi dudng gido vién ngoai ngir phd thong thudng xuyén chu
ky 3; |

o Cong tic béi dudng gido vién day sich gido khoa ngoai ngi thi diém;

e Cong tac Bdi dudng gido vién ngoai ngit tai cic ving xa...

Trong khi d6 tinh hinh nhan su cua phong dang tir 13 ngudi nay giam
<uong con 07 nguan (trong d6 ¢o 01 can bo moi chua c¢é kinh nghiém quan 1y
dio tao). Thuc t€ nav da dat phong vo cung khé khan trong viéc thuc hién
nhiém vu mdi cua phong trong viéc dam duong cac nhiém vu ci (thi tuyén
sinh cdc hé chinh quy. 16 chuc day hoc. 16 chue thi cac loal. 16 chic thuc tap
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phién dich, 1 chitc phan phdi thdi khod biéu va tinh gi¢s thuc day, t6 chiic xét
tSt nghiép va bao luu céc két qua hoc tap...) va cic nhiém vu mdi. Viéc dé nghi
tang thém bién ché cho phong khong duoc gidi quyét do tinh hinh chung cla
trudng va viéc mot s§ cén bo ctia phong chudn bi nghi huu lai cang dat phong
vao tinh thé khé khan hon nhiéu.

Dé dam duong dugc nhiém vu mdi va khic phuc tinh trang thi€u hut vé
nhén su, phong Do tao di chi dong dé xudt nhimg sdng ki€n méi trong viéc
néng cao hiéu qua va trdch nhiém cta titng c4c nhan trong viéc quan ly va dé
xudt giai quyét cic cong viéc chuyén moén cta minh nhu sau:

- Phan d4u tv nghién ciru va trao d6i chuyén mon trong cic phan viéc
duoc giao va sdn sang gitp dd cic déng nghiém trong céc linh vuc khdc dé
hoan thanh nhiém vu chung vA md mang chuyén moén khéc thudc phong quan
ly.

- Phéan cong timg chuyén vién theo ddi va chiu trach nhiém cao nhit vé
cac mang viéc riéng do minh phu trach va theo dai tir ddu dén cudi moi cong
viéc duge giao. Moi chuyén vién cé quyén dé nghi nguoi gidp dd trong phén
viéc cua minh khi cong viéc nhicu hay gép.

- Tinh k€& hoach hod phai dugc dit 1én hang ddu cho bét ky trién khai
moét cong viéc nao trong phong. Chi sau khi c¢é k€ hoach hod mdi ti€én hanh
thuc hién va kiém tra theo lich k€& hoach. Lich k€ hoach 12 méc ddnh gid ddu
tién cho viéc hoan thanh cong viéc dugc giao ctia méi thanh vién trong phong
Dao tao.

- Tinh két hgp trong thuc hién nhi€ém vu phdi dugc quan tdm dic biét
khong chi d6i véi cdc thanh vién trong phong, ma con d6i véi cic don vi cé
lién quan nhu CTCT & HSSV, van phong céc khoa dao tao, cdc trung tam. Day
12 huéng phat trién chién lugc cho su phét trién ctia phong trong giai doan hién
nay nhim gidi quyét cdc cong tic 16n doi héi nhiéu nhan luc nhu: thu ky tuyén
sinh, thi cac loai, tinh gid, xét diéu kién va cong nhan t6t nghiép... Phéi thanh
lap cdc nhém thu ky hén hop trong trudng c6 nang luc dé gidi quyét cdc van dé
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- Tap huin va ban giao tron géi cic k¥ nang cic don vi dao tao thuc
hién viéc 8 chifc thi, tinh gid thira, thuc hién bao dim chdp hanh cic quy ché
vé diéu kién 16t nghiép, hoc lai, bao luwu va budc thoi hoc. Trong tinh hinh hién
nay viéc bao dam t6t cong tic nay la diéu kién tién quyét dé phong Pao tao c6
kha nang thuc ting thdi gian cho viéc thuc hién cic nhiém vu khéc cia minh
mot cdch t6t nhat va trdnh duoc sai sét, tang cudng dugc su théng cam cia
gido vién trong quyén lgi va nghia vu cua minh.

- Thudmg xuyén chi tri cdc hoi nghi séng kién kinh nghiém tai cic don
vi van phong cic khoa dao tao va hoi nghi tap chung do phong Dao tao lam
ddu méi dé nang cao hiéu qua kha nang lién két giai quyét cong viéc trong
trudng va nang cao nghiép vu, rit kinh nghiém cho méi cic nhan trong cong
tdc gido vu va quan ly chuyén mon.

- M& rong két hop véi ciac phong chirc nang khic nhu Phong thiét bi,
Quan tri bao vé va Trung tam Multimedia dé c6 phuong thic nang cao hiéu
qua chdt lugng hiéu qua hé dao tao chédt luogng cao hon nira va thuc tién ho‘n:
nia. 3

- Két hop véi cic khoa Anh, Nga, Trung va Phap dé thanh lap cdc Ban;
BDGVPT nham xay dung k€ hoach tai liéu va t6 chic béi dudng gido vién
ngoai ngir phé thong theo cic yéu cdu cla Bo Gido duc va Dio tao dat ra.

- Chu dong cing cdc khoa dao tao lap chuong trinh dao va ciing quan 1y
cdc hé dao tao van bang 2, chuyén tu va chimg chi su pham nhim dip imng
ding nhu cdu cua hoc vién bao dam chat lugng, giam t6i da thoi gian dio tao .

- Két hop v6i cdc khoa dao tao xay dung cic Du dn d3o tao méi nhim
nang cao vi thé cia DHNN-DHQGHN trong giai doan méi phuc vu muc dich
ndng cao chat luong dao tao va hoi nhap khu vuc.

Tren day 1a nhimg kinh nghiém clia phong trién khai trong nam hoc vira
qua va budc dadu da co cac két qua rd rét trong viéc dam duong dugc nhiém vu
méi cua phong va cac nhiém vu chung cta toan truéng nhu tuyén sinh sau dai
hoc, tuyén sinh tai chic...
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