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Tóm tắt: Tìm hiểu chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức và thành phần, nội 
dung tài liệu hình thành trong hoạt động của Văn phòng Trung ương Đảng, 
nêu bật vai trò, ý nghĩa của lập hồ sơ hiện hành ở Văn phòng Trung ương 
Đảng. Đi sâu nghiên cứu thực trạng lập hồ sơ hiện hành ở Văn phòng Trung 
ương Đảng ( trước và sau khi hợp nhất Ban Kinh tế Trung ương, Ban Nội 
chính Trung ương, Ban Tài chính - Quản trị Trung ương, Văn phòng Trung 
ương thành Văn phòng Trung ương Đảng). Rút ra những ưu điểm và hạn chế 
của công tác này. Trên cơ sở đó, đề xuất các giải pháp cụ thể như nâng cao 
nhận thức về công tác văn thư nói chung và việc lập hồ sơ hiện hành nói 
riêng của lãnh đạo, cán bộ, chuyên viên Văn phòng Trung ương Đảng; xây 
dựng, ban hành văn bản quy định về công tác lập hồ sơ hiện hành; xây dựng 
danh mục hồ sơ của Văn phòng Trung ương Đảng; tăng cường hướng dẫn, 
bồi dưỡng nghiệp vụ, kiểm tra việc lập hồ sơ hiện hành; thực hiện tốt khen 
thưởng, kỷ luật trong lập hồ sơ hiện hành, để công tác này đi vào nền nếp, có 
chất lượng và hiệu quả hơn 
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