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Hµ Néi, ngµy 06 th¸ng 01 n¨m 2010  

TH¤NG T¦  

Quy ®Þnh chÕ ®é chi tiªu ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoui vuo lum viÖc t¹i  
ViÖt Nam, chi tiªu tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ  

t¹i ViÖt Nam vu chi tiªu tiÕp kh¸ch trong n−íc  

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 60/2003/N§-CP ngµy 6/6/2003 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt vµ 
h−íng dÉn thi hµnh LuËt Ng©n s¸ch Nhµ n−íc; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 82/2001/N§-CP ngµy 06/11/2001 cña ChÝnh phñ vÒ nghi lÔ Nhµ 
n−íc vµ ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 122/2001/Q§-TTg ngµy 21/8/2001 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ 
tæ chøc vµ qu¶n lý héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam; 

C¨n cø ChØ thÞ sè 297-CT ngµy 26/11/1986 cña Héi ®ång Bé tr−ëng (nay lµ ChÝnh phñ) 
vÒ viÖc chi tiªu ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 118/2008/N§-CP ngµy 27/11/2008 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chøc 
n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Bé Tµi chÝnh; 

§Ó phï hîp víi yªu cÇu thùc tÕ, Bé Tµi chÝnh quy ®Þnh chÕ ®é chi tiªu ®ãn tiÕp kh¸ch 
n−íc ngoµi vµo lµm viÖc t¹i ViÖt Nam; chÕ ®é chi tiªu tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ 
t¹i ViÖt Nam; chÕ ®é chi tiªu tiÕp kh¸ch trong n−íc ®Õn lµm viÖc t¹i c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ, tæ 
chøc nh− sau:  

§iÒu 1. Quy ®Þnh chung  

1. C¸c Bé, ngµnh vµ ®Þa ph−¬ng khi mêi c¸c ®oµn kh¸ch n−íc ngoµi, c¸c tæ chøc quèc 
tÕ ®Õn th¨m vµ lµm viÖc t¹i ViÖt Nam; tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam 
thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 82/2001/N§-CP ngµy 06/11/2001 cña ChÝnh phñ vÒ 
nghi lÔ Nhµ n−íc vµ ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi; QuyÕt ®Þnh sè 122/2001/Q§-TTg ngµy 
21/8/2001 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ tæ chøc vµ qu¶n lý héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt 
Nam.  

2. C¸c c¬ quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp, c¬ quan §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, 
c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x∙ héi vµ c¸c tæ chøc chÝnh trÞ x∙ héi - nghÒ nghiÖp, tæ chøc x∙ héi, tæ 
chøc x∙ héi - nghÒ nghiÖp, c¸c tæ chøc khoa häc c«ng nghÖ ®−îc chuyÓn ®æi theo NghÞ ®Þnh 
sè 115/2005/N§-CP ngµy 05/9/2005 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh c¬ chÕ tù chñ, tù chÞu tr¸ch 
nhiÖm cña tæ chøc khoa häc vµ c«ng nghÖ c«ng lËp, cã sö dông kinh phÝ ng©n s¸ch Nhµ n−íc 
cÊp (d−íi ®©y gäi t¾t lµ c¬ quan, ®¬n vÞ) ph¶i thùc hiÖn chÕ ®é chi tiªu tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi, 
tiÕp kh¸ch trong n−íc ®Õn c«ng t¸c t¹i c¬ quan, ®¬n vÞ; tæ chøc héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i 
ViÖt Nam theo quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy. C¸c c¬ quan, ®¬n vÞ vµ ®Þa ph−¬ng tæ chøc héi nghÞ 
giao ban biªn giíi th−êng kú ®−îc thùc hiÖn theo møc chi quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy. 

3. §èi víi c¸c héi nghÞ quèc tÕ tæ chøc theo h×nh thøc lu©n phiªn gi÷a c¸c n−íc mµ ViÖt 
Nam ®¨ng cai tæ chøc t¹i ViÖt Nam (ASEAN, ASEM, APEC, AIPA...); Møc chi quy ®Þnh t¹i 
Th«ng t− nµy ¸p dông cho viÖc tæ chøc c¸c héi nghÞ th−êng niªn tõ cÊp Bé tr−ëng trë xuèng. 
§èi víi c¸c Héi nghÞ cÊp Th−îng ®Ønh vµ c¸c Héi nghÞ cÊp cao bªn lÒ héi nghÞ Th−îng ®Ønh 
thùc hiÖn theo chÕ ®é quy ®Þnh riªng. 
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4. C¬ quan, ®¬n vÞ ®ãn tiÕp c¸c ®oµn kh¸ch n−íc ngoµi, tæ chøc héi nghÞ, héi th¶o quèc 
tÕ, tæ chøc héi nghÞ giao ban biªn giíi th−êng kú cÇn tËn dông nhµ kh¸ch, ph−¬ng tiÖn ®i l¹i 
vµ c¬ së vËt chÊt s½n cã ®Ó phôc vô kh¸ch sau khi tËn dông tr−êng hîp thiÕu míi ph¶i thuª 
dÞch vô bªn ngoµi. 

5. C¸c c¬ quan, ®¬n vÞ ph¶i thùc hµnh tiÕt kiÖm trong viÖc chi tiªu tiÕp kh¸ch ®Õn c«ng 
t¸c, lµm viÖc; mäi kho¶n chi tiªu, tiÕp kh¸ch ®Õn lµm viÖc ph¶i theo ®óng chÕ ®é, tiªu chuÈn 
quy ®Þnh vµ thùc hiÖn c«ng khai. Nghiªm cÊm viÖc sö dông c¸c lo¹i r−îu, bia ngo¹i ®Ó chiªu 
®∙i, tiÕp kh¸ch. Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, ®¬n vÞ tæ chøc tiÕp kh¸ch ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt nÕu ®Ó x¶y ra viÖc chi tiªu sai quy ®Þnh.  

6. Kinh phÝ ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi; tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt 
Nam; chi tiªu tiÕp kh¸ch trong n−íc ®Õn c«ng t¸c vµ lµm viÖc t¹i c¬ quan, ®¬n vÞ do c¬ quan, 
®¬n vÞ s¾p xÕp trong dù to¸n ng©n s¸ch Nhµ n−íc ®−îc duyÖt hµng n¨m ®Ó thùc hiÖn. 

7. CÊp h¹ng kh¸ch quèc tÕ:  

Møc chi ®ãn tiÕp kh¸ch quèc tÕ ®−îc ph©n biÖt theo cÊp h¹ng kh¸ch quèc tÕ theo quy 
®Þnh t¹i ChØ thÞ sè 297 - CT ngµy 26/11/1986 cña Héi ®ång Bé tr−ëng (nay lµ ChÝnh phñ) vÒ 
viÖc chi tiªu ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi vµ c¨n cø nghi lÔ nhµ n−íc vÒ ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc 
ngoµi quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 82/2001/N§-CP ngµy 06/11/2001 cña ChÝnh phñ. Quy ®Þnh 
cô thÓ vÒ cÊp h¹ng kh¸ch quèc tÕ theo phô lôc ®Ýnh kÌm. 

§iÒu 2. Quy ®Þnh tiªu chuÈn, khung møc chi tiÕp kh¸ch n−íc ngoui vuo lum viÖc 
t¹i ViÖt Nam.  

1. §èi víi c¸c ®oun kh¸ch n−íc ngoui vuo lum viÖc t¹i ViÖt Nam do ViÖt Nam ®ui 
thä toun bé chi phÝ ¨n, ë, ®i l¹i trong n−íc: 

a) Chi ®ãn, tiÔn kh¸ch t¹i s©n bay:  

- Chi tÆng hoa: TÆng hoa cho c¸c thµnh viªn ®oµn ®èi víi kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt vµ kh¸ch 
h¹ng A; tÆng hoa cho tr−ëng ®oµn vµ ®oµn viªn lµ n÷ ®èi víi kh¸ch h¹ng B; tÆng hoa cho 
tr−ëng ®oµn lµ n÷ ®èi víi kh¸ch h¹ng C; 

Khung møc chi tÆng hoa tèi ®a 200.000 ®ång/1 ng−êi. 

- Chi thuª phßng chê t¹i s©n bay: ChØ ¸p dông ®èi víi kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt, kh¸ch h¹ng 
A vµ kh¸ch h¹ng B.  

Gi¸ thuª phßng chê thanh to¸n c¨n cø theo hãa ®¬n thu tiÒn cña ®¬n vÞ cã chøc n¨ng 
cung cÊp dÞch vô t¹i s©n bay.  

b) Tiªu chuÈn xe « t«:  

- Kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt: Sö dông xe lÔ t©n Nhµ n−íc theo quy chÕ cña Bé Ngo¹i giao vµ 
c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh cã liªn quan; 

- §oµn lµ kh¸ch h¹ng A: Tr−ëng ®oµn bè trÝ mét xe riªng. Phã ®oµn vµ ®oµn viªn 3 
ng−êi/mét xe; riªng tr−êng hîp Phã ®oµn vµ ®oµn viªn lµ cÊp Bé tr−ëng bè trÝ 01 ng−êi/xe, 
phã ®oµn vµ ®oµn viªn lµ cÊp Thø tr−ëng vµ t−¬ng ®−¬ng 2 ng−êi/xe. §oµn tuú tïng ®i xe 
nhiÒu chç ngåi; 

- §oµn lµ kh¸ch h¹ng B, h¹ng C: Tr−ëng ®oµn bè trÝ mét xe riªng; riªng tr−êng hîp phã 
®oµn lµ cÊp thø tr−ëng vµ cÊp t−¬ng ®−¬ng bè trÝ 02 ng−êi/xe; c¸c ®oµn viªn trong ®oµn ®i xe 
nhiÒu chç ngåi; 

Gi¸ thuª xe ®−îc thanh to¸n c¨n cø vµo hîp ®ång thuª xe vµ hãa ®¬n thu tiÒn cña c¸c 
®¬n vÞ cã chøc n¨ng cung cÊp dÞch vô vËn t¶i. 
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- Tiªu chuÈn xe hé tèng, xe c¶nh s¸t dÉn ®−êng: Thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 26 
NghÞ ®Þnh sè 82/2001/N§-CP ngµy 06/11/2001 cña ChÝnh phñ vÒ nghi lÔ Nhµ n−íc vµ ®ãn 
tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi vµ do Bé C«ng an chÞu tr¸ch nhiÖm b¶o ®¶m ph−¬ng tiÖn thùc hiÖn 
nhiÖm vô. 

c) Tiªu chuÈn vÒ thuª chç ë:  

- Kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt: Tiªu chuÈn thuª phßng ë kh¸ch s¹n do Thñ tr−ëng c¬ quan 
®−îc giao nhiÖm vô ®ãn tiÕp phª duyÖt; 

- §oun lu kh¸ch h¹ng A: (gi¸ thuª phßng cã bao gåm c¶ b÷a ¨n s¸ng) 

+ Tr−ëng ®oµn: Møc tèi ®a 5.500.000 ®ång/ng−êi/ngµy; 

+ Phã ®oµn: Møc tèi ®a 4.500.000 ®ång/ng−êi/ngµy; 

+ §oµn viªn: Møc tèi ®a 3.500.000 ®ång/ng−êi/ngµy; 

- §oun lu kh¸ch h¹ng B: (gi¸ thuª phßng cã bao gåm c¶ b÷a ¨n s¸ng)   

+ Tr−ëng ®oµn, Phã ®oµn: Møc tèi ®a 4.500.000 ®ång/ng−êi/ngµy; 

+ §oµn viªn: Møc tèi ®a 2.800.000 ®ång/ng−êi/ngµy; 

- §oun kh¸ch h¹ng C: (gi¸ thuª phßng cã bao gåm c¶ b÷a ¨n s¸ng) 

+ Tr−ëng ®oµn: Møc tèi ®a 2.400.000 ®ång/ng−êi/ngµy; 

+ §oµn viªn: Møc tèi ®a: 1.700.000 ®ång/ng−êi/ngµy; 

- Kh¸ch mêi quèc tÕ kh¸c (gi¸ thuª phßng cã bao gåm c¶ b÷a ¨n s¸ng) Møc tèi ®a: 
500.000 ®ång/ng−êi/ngµy. 

Tr−êng hîp do yªu cÇu ®èi ngo¹i ®Æc biÖt cÇn thuª phßng theo tiªu chuÈn cao h¬n møc 
quy ®Þnh tèi ®a nªu trªn, th× Thñ tr−ëng c¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× tiÕp kh¸ch quyÕt ®Þnh møc chi 
thuª phßng trªn tinh thÇn tiÕt kiÖm vµ ph¶i tù s¾p xÕp trong ph¹m vi dù to¸n ng©n s¸ch ®−îc 
cÊp cã thÈm quyÒn giao ®Ó thùc hiÖn. 

Tr−êng hîp nghØ t¹i nhµ kh¸ch cña c¬ quan, ®¬n vÞ mµ kh«ng tÝnh tiÒn phßng hoÆc 
tr−êng hîp thuª kh¸ch s¹n kh«ng bao gåm tiÒn ¨n s¸ng trong gi¸ thuª phßng th× c¬ quan, ®¬n 
vÞ tiÕp kh¸ch chi tiÒn ¨n s¸ng tèi ®a b»ng 10% møc ¨n cña 1 ngµy/ng−êi ®èi víi tõng h¹ng 
kh¸ch. Tæng møc tiÒn thuª phßng vµ tiÒn ¨n s¸ng kh«ng v−ît qu¸ møc chi thuª chç ë quy 
®Þnh nªu trªn.  

Chøng tõ thanh to¸n c¨n cø vµo hîp ®ång vµ hãa ®¬n thu tiÒn cña c¸c ®¬n vÞ cã chøc 
n¨ng cung cÊp dÞch vô kh¸ch s¹n, nhµ nghØ. 

d) Tiªu chuÈn ¨n hµng ngµy: (bao gåm 2 b÷a tr−a, tèi):  

- Kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt: Do Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc giao nhiÖm vô ®ãn tiÕp phª duyÖt 
trong ch−¬ng tr×nh ®ãn ®oµn; 

- §oµn lµ kh¸ch h¹ng A: Møc tèi ®a 800.000 ®ång/ngµy/ng−êi;  

- §oµn lµ kh¸ch h¹ng B: Møc tèi ®a 540.000 ®ång/ngµy/ng−êi; 

- §oµn lµ kh¸ch h¹ng C: Møc tèi ®a 400.000 ®ång/ngµy/ng−êi; 

- Kh¸ch mêi quèc tÕ kh¸c: Møc tèi ®a 270.000 ®ång/ngµy/ng−êi; 

Møc chi ¨n hµng ngµy nªu trªn bao gåm c¶ tiÒn ®å uèng (r−îu, bia, n−íc uèng s¶n xuÊt 
t¹i ViÖt Nam), ch−a bao gåm c¸c lo¹i thuÕ ph¶i tr¶ nhµ cung cÊp dÞch vô theo quy ®Þnh hiÖn 
hµnh. 
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Trong tr−êng hîp cÇn thiÕt ph¶i cã c¸n bé cña ®¬n vÞ ®ãn tiÕp ®i ¨n cïng ®oµn th× ®−îc 
thanh to¸n tiÒn ¨n nh− ®èi víi thµnh viªn cña ®oµn. 

®) Tæ chøc chiªu ®∙i:   

- Kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt: Do Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc giao nhiÖm vô ®ãn tiÕp phª duyÖt 
trong ch−¬ng tr×nh ®ãn ®oµn; 

- §èi víi kh¸ch tõ h¹ng A, h¹ng B, h¹ng C: Mçi ®oµn kh¸ch ®−îc tæ chøc chiªu ®∙i mét 
lÇn. Møc chi chiªu ®∙i kh¸ch tèi ®a kh«ng v−ît qu¸ møc tiÒn ¨n mét ngµy cña kh¸ch theo quy 
®Þnh t¹i ®iÓm d, kho¶n 1 §iÒu 2; 

Møc chi chiªu ®∙i trªn bao gåm c¶ tiÒn ®å uèng (r−îu, bia, n−íc uèng s¶n xuÊt t¹i ViÖt 
Nam) vµ ®−îc ¸p dông cho c¶ ®¹i biÓu vµ phiªn dÞch phÝa ViÖt Nam tham gia tiÕp kh¸ch 
(danh s¸ch ®¹i biÓu phÝa ViÖt Nam ®−îc c¨n cø theo ®Ò ¸n ®ãn ®oµn ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn 
phª duyÖt), ch−a bao gåm c¸c lo¹i thuÕ ph¶i tr¶ nhµ cung cÊp dÞch vô theo quy ®Þnh hiÖn 
hµnh. 

e) Tiªu chuÈn tiÕp x∙ giao vµ c¸c buæi lµm viÖc: 

- Kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt: Do Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc giao nhiÖm vô ®ãn tiÕp phª duyÖt 
trong ch−¬ng tr×nh ®ãn ®oµn; 

- §oµn lµ kh¸ch h¹ng A: Møc chi n−íc uèng, hoa qu¶, b¸nh ngät, tèi ®a kh«ng qu¸ 
220.000 ®ång/ng−êi/ngµy (2 buæi lµm viÖc);    

- §oµn lµ kh¸ch h¹ng B: Møc chi n−íc uèng, hoa qu¶, b¸nh ngät, tèi ®a kh«ng qu¸ 
110.000 ®ång/ng−êi/ngµy (2 buæi lµm viÖc); 

- §oµn lµ kh¸ch h¹ng C: Møc chi n−íc uèng, hoa qu¶, b¸nh ngät, tèi ®a kh«ng qu¸ 
70.000 ®ång/ng−êi/ngµy (2 buæi lµm viÖc); 

Møc chi trªn ®−îc ¸p dông cho c¶ ®¹i biÓu vµ phiªn dÞch phÝa ViÖt Nam tham gia tiÕp 
kh¸ch. 

g) Chi dÞch thuËt:  

- Biªn dÞch: 

+ TiÕng Anh hoÆc tiÕng cña mét n−íc thuéc EU sang TiÕng ViÖt: Tèi ®a kh«ng qu¸ 
120.000 ®ång/trang (350 tõ); 

+ TiÕng ViÖt sang TiÕng Anh hoÆc tiÕng cña mét n−íc thuéc EU: Tèi ®a kh«ng qu¸ 
150.000 ®ång/trang (350 tõ); 

§èi víi mét sè ng«n ng÷ kh«ng phæ th«ng møc chi biªn dÞch ®−îc phÐp t¨ng tèi ®a 30% 
so víi møc chi biªn dÞch nªu trªn.  

- DÞch nãi: 

+ DÞch nãi th«ng th−êng: Tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000 ®ång/giê/ng−êi, t−¬ng ®−¬ng 
kh«ng qu¸ 1.200.000 ®ång/ngµy/ng−êi lµm viÖc 8 tiÕng; 

+ DÞch ®uæi (dÞch ®ång thêi): Tèi ®a kh«ng qu¸ 400.000 ®ång/giê/ng−êi, t−¬ng ®−¬ng 
3.200.000 ®ång/ngµy/ng−êi lµm viÖc 8 tiÕng; 

Trong tr−êng hîp ®Æc biÖt tæ chøc c¸c héi nghÞ quèc tÕ cã quy m« lín cÇn ph¶i thuª 
phiªn dÞch cã tr×nh ®é dÞch ®uæi cao ®Ó ®¶m b¶o chÊt l−îng cña héi nghÞ, th× Thñ tr−ëng c¬ 
quan, ®¬n vÞ chñ tr× héi nghÞ quyÕt ®Þnh møc chi dÞch nãi cho phï hîp vµ ph¶i tù s¾p xÕp 
trong ph¹m vi dù to¸n ng©n s¸ch ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn giao ®Ó thùc hiÖn. 

§Þnh møc chi dÞch thuËt nªu trªn chØ ¸p dông trong tr−êng hîp c¬ quan kh«ng cã ng−êi 
phiªn dÞch cÇn thiÕt ph¶i ®i thuª. 
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Tr−êng hîp c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ ch−a ®−îc bè trÝ ng−êi lµm ë vÞ trÝ c«ng t¸c biªn, phiªn 
dÞch, nh−ng còng kh«ng ®i thuª bªn ngoµi, mµ sö dông c¸n bé cña c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ ®Ó 
tham gia c«ng t¸c biªn, phiªn dÞch th× ®−îc thanh to¸n tèi ®a kh«ng qu¸ 50% møc biªn, phiªn 
dÞch ®i thuª ngoµi. Thñ tr−ëng c¬ quan, ®¬n vÞ chÞu tr¸ch nhiÖm quyÕt ®Þnh møc chi cô thÓ 
trong tõng tr−êng hîp vµ ph¶i ®−îc quy ®Þnh trong quy chÕ chi tiªu néi bé cña c¬ quan, ®¬n 
vÞ; ®ång thêi ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ viÖc giao thªm c«ng viÖc ngoµi nhiÖm vô th−êng xuyªn 
®−îc giao cña c¸n bé vµ ph¶i qu¶n lý chÊt l−îng biªn, phiªn dÞch b¶o ®¶m tiÕt kiÖm, hiÖu qu¶.  

h) Chi v¨n hãa, v¨n nghÖ vµ tÆng phÈm:  

C¨n cø tÝnh chÊt c«ng viÖc, yªu cÇu ®èi ngo¹i cña tõng ®oµn kh¸ch n−íc ngoµi vµo lµm 
viÖc t¹i ViÖt Nam, Thñ tr−ëng c¬ quan, ®¬n vÞ chÞu tr¸ch nhiÖm ®ãn ®oµn quyÕt ®Þnh chi v¨n 
hãa, v¨n nghÖ vµ tÆng phÈm trªn tinh thÇn tiÕt kiÖm, kh«ng ph« tr−¬ng h×nh thøc; cô thÓ nh− 
sau:  

- Chi v¨n hãa, v¨n nghÖ:  

+ §èi víi kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt: Do Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc giao nhiÖm vô ®ãn tiÕp phª 
duyÖt trong ch−¬ng tr×nh ®ãn ®oµn; 

+ §èi víi kh¸ch h¹ng A, B vµ C: Tuú tõng tr−êng hîp cô thÓ, Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc 
giao nhiÖm vô ®ãn tiÕp phª duyÖt trong kÕ ho¹ch ®ãn ®oµn, nh−ng tèi ®a mçi ®oµn chØ chi 
xem biÓu diÔn nghÖ thuËt d©n téc 1 lÇn theo gi¸ vÐ t¹i r¹p hoÆc theo hîp ®ång biÓu diÔn; 

- Chi tÆng phÈm:  

TÆng phÈm lµ s¶n phÈm do ViÖt Nam s¶n xuÊt vµ thÓ hiÖn b¶n s¾c v¨n hãa d©n téc, møc 
chi cô thÓ nh− sau:  

+ §èi víi kh¸ch h¹ng ®Æc biÖt: Do Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc giao nhiÖm vô ®ãn tiÕp phª 
duyÖt trong ch−¬ng tr×nh ®ãn ®oµn; 

+ §èi víi kh¸ch h¹ng A:  

. Tr−ëng ®oµn: Møc tèi ®a kh«ng qu¸ 1.000.000 ®ång/ng−êi;  

. C¸c ®¹i biÓu kh¸c: Møc chi tèi ®a kh«ng qu¸ 300.000 ®ång/ng−êi; 

+ §èi víi kh¸ch h¹ng B:  

. Tr−ëng ®oµn: Møc tèi ®a kh«ng qu¸ 600.000 ®ång/ng−êi;  

. C¸c ®¹i biÓu kh¸c: Møc chi tèi ®a kh«ng qu¸ 300.000 ®ång/ng−êi; 

+ §èi víi kh¸ch h¹ng C:  

. Tr−ëng ®oµn: Møc tèi ®a kh«ng qu¸ 400.000 ®ång/ng−êi;  

. C¸c ®¹i biÓu kh¸c: Møc chi tèi ®a kh«ng qu¸ 300.000 ®ång/ng−êi. 

i) §i c«ng t¸c ®Þa ph−¬ng vµ c¬ së: Tr−êng hîp cÇn thiÕt ph¶i ®−a kh¸ch ®i th¨m, lµm 
viÖc t¹i c¸c ®Þa ph−¬ng hoÆc c¬ së theo ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ®∙ ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn 
quyÕt ®Þnh th× tiªu chuÈn ®ãn tiÕp nh− sau:  

- C¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× ®ãn tiÕp kh¸ch chÞu tr¸ch nhiÖm chi toµn bé chi phÝ ®−a ®ãn 
kh¸ch tõ n¬i ë chÝnh tíi ®Þa ph−¬ng, c¬ së vµ chi phÝ ¨n, nghØ cho kh¸ch trong nh÷ng ngµy 
kh¸ch lµm viÖc t¹i ®Þa ph−¬ng, c¬ së theo c¸c møc chi quy ®Þnh t¹i ®iÓm b, c, d, ® kho¶n 1 
§iÒu 2; 

- C¬ quan, ®¬n vÞ ë ®Þa ph−¬ng hoÆc c¬ së n¬i kh¸ch ®Õn th¨m vµ lµm viÖc chi tiÕp 
kh¸ch gåm n−íc uèng, hoa qu¶, b¸nh ngät. Møc chi theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm e kho¶n 1 §iÒu 2; 

- Tr−êng hîp c¸n bé ViÖt Nam ®−îc cö tham gia ®oµn th¸p tïng kh¸ch ®i th¨m vµ lµm 
viÖc ë ®Þa ph−¬ng th× ®−îc thuª phßng nghØ theo tiªu chuÈn 2 ng−êi/phßng theo gi¸ thùc tÕ 
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cña lo¹i phßng tiªu chuÈn (Standard) t¹i kh¸ch s¹n n¬i ®oµn kh¸ch quèc tÕ ë. Tr−êng hîp 
®oµn cã lÎ ng−êi kh¸c giíi th× ng−êi lÎ ®−îc thuª 1 ng−êi/phßng theo gi¸ thùc tÕ cña lo¹i 
phßng tiªu chuÈn (Standard) t¹i kh¸ch s¹n n¬i ®oµn kh¸ch quèc tÕ ë. §−îc thanh to¸n phô cÊp 
l−u tró theo chÕ ®é hiÖn hµnh vÒ c«ng t¸c phÝ ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc trong n−íc ®i c«ng 
t¸c trong n−íc. 

k) Chi ®−a kh¸ch ®i tham quan: C¨n cø tÝnh chÊt c«ng viÖc, yªu cÇu ®èi ngo¹i cña tõng 
®oµn, Thñ tr−ëng c¬ quan, ®¬n vÞ chÞu tr¸ch nhiÖm ®ãn ®oµn quyÕt ®Þnh trong kÕ ho¹ch ®ãn 
®oµn viÖc ®−a kh¸ch ®i tham quan trªn tinh thÇn tiÕt kiÖm, kh«ng ph« tr−¬ng h×nh thøc. Møc 
chi ®−a ®ãn kh¸ch tõ n¬i ë chÝnh ®Õn ®iÓm tham quan, chi ¨n, nghØ cho kh¸ch trong nh÷ng 
ngµy ®i tham quan theo c¸c møc chi quy ®Þnh t¹i c¸c ®iÓm b, c vµ d kho¶n 1 §iÒu 2 vµ ®−îc 
¸p dông cho c¶ c¸n bé phÝa ViÖt Nam tham gia ®−a c¸c ®oµn ®i; sè l−îng c¸n bé ViÖt Nam 
tham gia ®oµn do Thñ tr−ëng c¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× ®ãn ®oµn phª duyÖt.  

l) Tr−êng hîp ®oµn vµo lµm viÖc víi nhiÒu c¬ quan, ®¬n vÞ:  

Tr−êng hîp ®oµn vµo lµm viÖc víi nhiÒu c¬ quan, ®¬n vÞ theo ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ®∙ 
®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt, th× c¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× trong viÖc ®ãn ®oµn chÞu tr¸ch 
nhiÖm vÒ chi phÝ ®ãn, tiÔn; tiÒn ¨n, tiÒn thuª chç ë, ®i l¹i cña ®oµn theo møc chi quy ®Þnh t¹i 
c¸c ®iÓm a, b, c, d, ® kho¶n 1 §iÒu 2. C¸c c¬ quan, ®¬n vÞ cã trong ch−¬ng tr×nh lµm viÖc víi 
®oµn sÏ chÞu tr¸ch nhiÖm chi phÝ tiÕp ®oµn trong thêi gian ®oµn lµm viÖc víi c¬ quan, ®¬n vÞ 
m×nh theo kÕ ho¹ch ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. Møc chi tiÕp kh¸ch ¸p dông theo quy 
®Þnh t¹i ®iÓm e, kho¶n 1 §iÒu 2. 

2. §èi víi c¸c ®oun kh¸ch n−íc ngoui vuo lum viÖc t¹i ViÖt Nam do kh¸ch tù tóc 
¨n, ë; ViÖt Nam chi c¸c kho¶n chi phÝ lÔ t©n, chi phÝ ®i l¹i trong n−íc: 

a) §èi víi kh¸ch ®Æc biÖt: Do Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc giao nhiÖm vô ®ãn tiÕp phª 
duyÖt trong ch−¬ng tr×nh ®ãn ®oµn. 

b) §èi víi kh¸ch h¹ng A, h¹ng B, h¹ng C: 

C¬ quan chñ tr× ®ãn tiÕp ®oµn vµo ®−îc chi ®Ó ®ãn tiÕp ®oµn nh− sau: Chi ®ãn tiÕp t¹i 
s©n bay; chi phÝ vÒ ph−¬ng tiÖn ®i l¹i trong thêi gian ®oµn lµm viÖc t¹i ViÖt Nam; chi phÝ tiÕp 
x∙ giao c¸c buæi lµm viÖc; chi phÝ dÞch thuËt; chi v¨n hãa, v¨n nghÖ vµ tÆng phÈm; trong 
tr−êng hîp v× quan hÖ ®èi ngo¹i xÐt thÊy cÇn thiÕt th× Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc giao nhiÖm vô 
®ãn tiÕp cã thÓ phª duyÖt chi mêi 01 b÷a c¬m th©n mËt. 

Tiªu chuÈn chi ®ãn tiÕp vµ møc chi theo tõng h¹ng kh¸ch nh− quy ®Þnh t¹i ®iÓm a, b, ®, 
e, g, h kho¶n 1 §iÒu 2.  

c) Tr−êng hîp cÇn thiÕt ph¶i ®−a kh¸ch ®i th¨m, lµm viÖc t¹i c¸c ®Þa ph−¬ng hoÆc c¬ së 
theo ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ®∙ ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh th× thùc hiÖn chi ®ãn tiÕp 
nh− quy ®Þnh t¹i ®iÓm i, kho¶n 1 §iÒu 2.  

d) Tr−êng hîp ®oµn lµm viÖc víi nhiÒu c¬ quan, ®¬n vÞ theo ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ®∙ 
®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt th× thùc hiÖn chi ®ãn tiÕp nh− quy ®Þnh t¹i ®iÓm e, kho¶n 1 
§iÒu 2.  

3. §èi víi c¸c ®¹i sø, tr−ëng ®¹i diÖn c¸c tæ chøc quèc tÕ khi kÕt thóc nhiÖm kú 
c«ng t¸c t¹i ViÖt Nam:  

C¬ quan, ®¬n vÞ ®−îc tæ chøc mêi c¬m th©n mËt khi chia tay, tèi ®a kh«ng qu¸ 700.000 
®ång/ng−êi bao gåm c¶ ®¹i diÖn phÝa ViÖt Nam, møc chi nµy bao gåm c¶ tiÒn ®å uèng (r−îu, 
bia, n−íc uèng s¶n xuÊt t¹i ViÖt Nam, ch−a bao gåm c¸c lo¹i thuÕ ph¶i tr¶ nhµ cung cÊp dÞch 
vô theo quy ®Þnh hiÖn hµnh). Chi mua tÆng phÈm cho kh¸ch tèi ®a kh«ng qu¸ 600.000 
®ång/ng−êi.  
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4. §èi víi c¸c ®oun kh¸ch n−íc ngoui vuo lum viÖc t¹i ViÖt Nam do kh¸ch tù tóc 
mäi chi phÝ:  

C¬ quan, ®¬n vÞ cã ®oµn ®Õn lµm viÖc chØ ®−îc chi ®Ó tiÕp x∙ giao c¸c buæi ®oµn ®Õn 
lµm viÖc, møc chi nh− quy ®Þnh t¹i ®iÓm e, kho¶n 1 §iÒu 2.  

§iÒu 3. Quy ®Þnh khung møc chi tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt 
Nam  

1. §èi víi c¸c héi nghÞ quèc tÕ tæ chøc theo h×nh thøc lu©n phiªn gi÷a c¸c n−íc mu 
ViÖt Nam ®¨ng cai tæ chøc t¹i ViÖt Nam (ASEAN, ASEM, APEC, AIPA...) 

a) Chi ®ãn tiÕp t¹i s©n bay:  

C¸c héi nghÞ tõ quan chøc cÊp cao trë lªn cã tr−ëng ®oµn ®i cïng ®−îc ®ãn t¹i cÇu 
thang m¸y bay vµ ®−îc tÆng hoa cho tr−ëng ®oµn vµ c¸c ®oµn viªn lµ n÷. Riªng ®oµn héi nghÞ 
cÊp Bé tr−ëng cã nghi lÔ ®ãn träng thÓ vµ cã an ninh hé tèng.  

b) Tiªu chuÈn xe « t«:  

- §èi víi héi nghÞ cÊp Bé tr−ëng: Tr−ëng ®oµn vµ c¸c quan chøc cÊp cao ®−îc bè trÝ xe 
riªng ®Ó ®−a, ®ãn nh÷ng ngµy dù héi nghÞ; c¸c ®oµn viªn, ®oµn tuú tïng ®i xe nhiÒu chç ngåi; 

- §èi víi ®oµn dù héi nghÞ quan chøc cÊp cao (SEOM, SOM): Tr−ëng ®oµn ®−îc bè trÝ 
mét xe riªng ®Ó ®−a, ®ãn trong nh÷ng ngµy dù héi nghÞ; c¸c ®oµn viªn trong ®oµn ®−îc thuª 
xe nhiÒu chç ngåi ®Ó ®−a, ®ãn; 

- §èi víi c¸c cuéc häp nhãm c«ng t¸c cña (SOM) cÊp Vô tr−ëng vµ c¸c cuéc häp cña 
Uû ban th−êng trùc, cÊp Tæng Vô tr−ëng (DG): Tr−ëng ®oµn ®−îc bè trÝ mét xe riªng ®Ó ®−a, 
®ãn trong nh÷ng ngµy lµm viÖc; c¸c ®oµn viªn trong ®oµn ®−îc thuª xe nhiÒu chç ngåi ®Ó 
®−a, ®ãn. 

c) Tiªu chuÈn vÒ thuª chç nghØ:  

C¸c ®oµn tù tóc tiÒn thuª chç nghØ, riªng ®èi víi héi nghÞ cÊp Bé tr−ëng, héi nghÞ SOM 
do ta bè trÝ chç ë cho cÊp Bé tr−ëng; Tr−ëng ®oµn cña c¸c ®oµn quan s¸t viªn chÝnh thøc; 
Gi¸m ®èc vµ Phã gi¸m ®èc ®iÒu hµnh Ban th− ký quèc tÕ. Tiªu chuÈn thuª kh¸ch s¹n: 

- CÊp Bé tr−ëng, cÊp tr−ëng ®oµn cña ®oµn quan s¸t viªn chÝnh thøc: 01 phßng Suite; 

- CÊp SOM, SEOM: 01 phßng Deluxe.  

d) VÒ chiªu ®∙i, chµo mõng ®¹i biÓu: Mçi héi nghÞ chØ ®−îc tæ chøc chiªu ®∙i mét lÇn 
vµ tæ chøc 1 b÷a c¬m tèi chµo mõng ®¹i biÓu, theo c¸c møc sau (kÓ c¶ ®¹i diÖn phÝa ViÖt 
Nam): 

- Héi nghÞ cÊp Bé tr−ëng: Møc tèi ®a 900.000 ®ång/suÊt; 

- Héi nghÞ quan chøc cÊp cao (SEOM, SOM), cÊp Tæng vô tr−ëng (DG): Møc tèi ®a 
750.000 ®ång/suÊt; 

- Héi nghÞ lµm viÖc cÊp chuyªn viªn: Møc tèi ®a 450.000 ®ång/suÊt. 

§èi víi ®oµn héi nghÞ cÊp Bé tr−ëng ®−îc chi cho viÖc kÕt hîp biÓu diÔn giíi thiÖu v¨n 
hãa, v¨n nghÖ d©n téc trong buæi chiªu ®∙i (nÕu cã). 

Møc chi trªn bao gåm c¶ tiÒn ®å uèng (r−îu, bia, n−íc uèng s¶n xuÊt t¹i ViÖt Nam, 
ch−a bao gåm c¸c lo¹i thuÕ ph¶i tr¶ nhµ cung cÊp dÞch vô theo quy ®Þnh hiÖn hµnh) vµ ®−îc 
¸p dông cho c¶ ®¹i biÓu vµ phiªn dÞch phÝa ViÖt Nam tham gia tiÕp kh¸ch.  

®) Tiªu chuÈn tiÕp x∙ giao vµ c¸c buæi lµm viÖc:  
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- Trong thêi gian dù héi nghÞ c¸c ®oµn tù tóc tiÒn ¨n, nh−ng tuú theo tÝnh chÊt c«ng viÖc 
cã thÓ bè trÝ thªm mét sè b÷a ¨n tr−a hoÆc ¨n tèi ®Ó trao ®æi c«ng viÖc gi÷a c¸c tr−ëng ®oµn 
vµ cho c¸c ®¹i biÓu kh¸c cña c¸c n−íc tham dù héi nghÞ vµ ph¶i ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª 
duyÖt trong ®Ò ¸n tæ chøc héi nghÞ. Møc chi tèi ®a nh− sau:  

+ ¡n tr−a hoÆc ¨n tèi lµm viÖc tr−ëng ®oµn lµ cÊp Bé tr−ëng: Møc tèi ®a 700.000 
®ång/suÊt;      

+ ¡n tr−a hoÆc ¨n tèi lµm viÖc tr−ëng ®oµn lµ cÊp héi nghÞ quan chøc cÊp cao (SEOM, 
SOM), cÊp Tæng vô tr−ëng (DG): Møc tèi ®a 500.000 ®ång/suÊt; 

+ ¡n tr−a hoÆc ¨n tèi cho c¸c ®¹i biÓu kh¸c cña c¸c n−íc tham dù héi nghÞ: Møc tèi ®a 
300.000 ®ång/suÊt. 

Møc chi trªn bao gåm c¶ tiÒn ®å uèng (r−îu, bia, n−íc uèng s¶n xuÊt t¹i ViÖt Nam, 
ch−a bao gåm c¸c lo¹i thuÕ ph¶i tr¶ nhµ cung cÊp dÞch vô theo quy ®Þnh hiÖn hµnh). 

- C¸c buæi lµm viÖc cßn l¹i chi gi¶i kh¸t gi÷a giê, møc chi tèi ®a 120.000 ®ång/ng−êi/1 
ngµy (2 buæi lµm viÖc) vµ ®−îc ¸p dông cho c¶ ®¹i biÓu cña ViÖt Nam tham gia tiÕp kh¸ch, 
lµm viÖc.  

e) VÒ tÆng phÈm vµ ¸o ®ång phôc cho tr−ëng ®oµn:  

- ChØ tÆng ¸o ®ång phôc cho tr−ëng ®oµn lµ cÊp Bé tr−ëng. 

- VÒ tÆng phÈm: TÆng phÈm lµ s¶n phÈm do ViÖt Nam s¶n xuÊt vµ thÓ hiÖn b¶n s¾c v¨n 
hãa d©n téc, møc chi nh− sau:  

Tèi ®a 1.000.000 ®ång/ng−êi ®èi víi tÆng phÈm cho tr−ëng ®oµn lµ cÊp Bé tr−ëng vµ 
cho Chñ tÞch héi nghÞ; tèi ®a 600.000 ®ång/ng−êi cho c¸c quan chøc Ban th− ký héi nghÞ; tèi 
®a 300.000 ®ång/ng−êi cho c¸c ®¹i biÓu dù héi nghÞ. 

g) Ngoµi c¸c tiªu chuÈn quy ®Þnh ë trªn, c¸c c¬ quan tæ chøc héi nghÞ cßn ®−îc dù trï 
®Ó chi thªm mét sè kho¶n: TiÒn giÊy bót, v¨n phßng phÈm, in Ên tµi liÖu, tuyªn truyÒn cho héi 
nghÞ, tiÒn trang trÝ, thuª héi tr−êng hoÆc phßng häp, tiÒn thuª thiÕt bÞ (nÕu cã), tiÒn lµm cê, 
phï hiÖu héi nghÞ, tham quan, phiªn dÞch, b¶o vÖ, chi phÝ ®−a ®ãn phu nh©n Bé tr−ëng, thuèc 
y tÕ, c¸c kho¶n chi cÇn thiÕt kh¸c phôc vô trùc tiÕp cho héi nghÞ. 

2. §èi víi héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ kh¸c tæ chøc t¹i ViÖt Nam:  

a) Héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ tæ chøc t¹i ViÖt Nam do phÝa ViÖt Nam ®µi thä toµn bé chi 
phÝ ®−îc chi nh− sau:  

- §èi víi kh¸ch mêi lµ ®¹i biÓu quèc tÕ do phÝa ViÖt Nam ®µi thä ®−îc ¸p dông c¸c møc 
chi quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 2 nªu trªn; 

- Chi gi¶i kh¸t gi÷a giê (¸p dông cho c¶ ®¹i biÓu vµ phiªn dÞch phÝa ViÖt Nam): Thùc 
hiÖn theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm e kho¶n 1 §iÒu 2 nªu trªn; 

- §èi víi c¸c kho¶n chi phÝ kh¸c nh−: Chi giÊy bót, v¨n phßng phÈm, in Ên tµi liÖu, 
tuyªn truyÒn, trang trÝ, thuª héi tr−êng hoÆc phßng häp, thuª thiÕt bÞ (nÕu cã), tiÒn lµm cê, 
phï hiÖu héi nghÞ, chi thuª phiªn dÞch, b¶o vÖ, thuèc y tÕ, c¸c kho¶n chi cÇn thiÕt kh¸c (nÕu 
cã) ph¶i trªn c¬ së thùc sù cÇn thiÕt vµ trong dù to¸n ®−îc c¬ quan cã thÈm quyÒn phª duyÖt.  

b) Héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ tæ chøc t¹i ViÖt Nam do phÝa ViÖt Nam vµ phÝa n−íc ngoµi 
phèi hîp tæ chøc: 

§èi víi c¸c héi nghÞ, héi th¶o nµy, khi x©y dùng dù to¸n cÇn lµm râ nh÷ng néi dung 
thuéc tr¸ch nhiÖm cña phÝa n−íc ngoµi chi, nh÷ng néi dung thuéc tr¸ch nhiÖm cña phÝa ViÖt 
Nam chi ®Ó tr¸nh chi trïng l¾p. §èi víi nh÷ng néi dung chi thuéc tr¸ch nhiÖm cña phÝa ViÖt 
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Nam th× ph¶i c¨n cø vµo chÕ ®é chi tiªu hiÖn hµnh vµ c¸c møc chi ®−îc quy ®Þnh t¹i ®iÓm a, 
kho¶n 2, §iÒu 3 nªu trªn ®Ó thùc hiÖn. 

c) §èi víi héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ tæ chøc t¹i ViÖt Nam do phÝa n−íc ngoµi ®µi thä 
toµn bé chi phÝ:  

C¬ quan, ®¬n vÞ n¬i phèi hîp víi c¸c tæ chøc quèc tÕ ®Ó tæ chøc héi nghÞ, héi th¶o 
kh«ng ®−îc sö dông kinh phÝ ng©n s¸ch nhµ n−íc ®Ó chi thªm cho c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc 
tÕ nµy. 

3. VÒ chÕ ®é ®èi víi c¸n bé ViÖt Nam tham gia ®ãn, tiÕp kh¸ch quèc tÕ, phôc vô 
c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ; tham gia c¸c ®oun ®um ph¸n:  

a) C¸n bé ViÖt Nam tham gia ®ãn tiÕp kh¸ch quèc tÕ, phôc vô c¸c héi nghÞ, héi th¶o 
quèc tÕ, ®−îc h−ëng c¸c chÕ ®é sau:  

- Tr−êng hîp ph¶i bè trÝ chç nghØ tËp trung cho c¸n bé ViÖt Nam tham gia ®ãn tiÕp 
kh¸ch quèc tÕ, phôc vô héi nghÞ, héi th¶o, møc chi nh− sau:  

§−îc thuª phßng nghØ theo tiªu chuÈn 2 ng−êi/phßng theo gi¸ thùc tÕ cña lo¹i phßng 
tiªu chuÈn (Standard) t¹i kh¸ch s¹n n¬i tæ chøc ®ãn tiÕp kh¸ch quèc tÕ vµ tæ chøc héi nghÞ, 
héi th¶o quèc tÕ. Tr−êng hîp ®oµn cã lÎ ng−êi kh¸c giíi th× ng−êi lÎ ®−îc thuª 1 ng−êi/phßng 
theo gi¸ thùc tÕ cña lo¹i phßng tiªu chuÈn (Standard) t¹i kh¸ch s¹n n¬i tæ chøc ®ãn tiÕp kh¸ch 
quèc tÕ vµ tæ chøc héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ.  

- Tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn cö ®i c«ng t¸c phôc vô ®ãn 
tiÕp kh¸ch quèc tÕ vµ tæ chøc héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ ë ph¹m vi ngoµi tØnh n¬i c¬ quan 
®ãng trô së, th× ®−îc thanh to¸n tiÒn tµu xe ®i l¹i, phô cÊp l−u tró theo chÕ ®é hiÖn hµnh vÒ 
c«ng t¸c phÝ ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc trong n−íc ®i c«ng t¸c trong n−íc. 

- Riªng ®èi víi héi nghÞ cÊp Bé tr−ëng ®−îc phÐp chi mét sè kho¶n nh− sau:  

+ NÕu ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt ®Ò ¸n tæ chøc ®ãn ®oµn, tæ chøc héi nghÞ 
®ång ý cho phÐp bè trÝ ¨n tËp trung cho lùc l−îng phôc vô (an ninh, b¶o vÖ, y tÕ, phôc vô, l¸i 
xe, lÔ t©n, t×nh nguyÖn viªn, sü quan liªn l¹c...) trong nh÷ng ngµy diÔn ra héi nghÞ chÝnh thøc, 
th× møc chi ¨n tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000 ®ång/ng−êi/ngµy (ch−a tÝnh c¸c lo¹i thuÕ, phÝ dÞch 
vô). Kh«ng chi b»ng tiÒn nÕu kh«ng tæ chøc ¨n, nghØ tËp trung; 

+ Chi båi d−ìng:  

§èi víi c¸c thµnh viªn TiÓu ban, Tæ, nhãm c«ng t¸c ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn ra quyÕt 
®Þnh b»ng v¨n b¶n huy ®éng phôc vô héi nghÞ cÊp Bé tr−ëng theo møc tèi ®a kh«ng qu¸ 
150.000 ®ång/ngµy/ng−êi; 

Nh©n viªn phôc vô (lùc l−îng an ninh, b¶o vÖ, l¸i xe, lÔ t©n, t×nh nguyÖn viªn, sü quan 
liªn l¹c...) ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt danh s¸ch theo møc tèi ®a kh«ng qu¸ 70.000 
®ång/ngµy/ng−êi; 

Tr−êng hîp mét ng−êi lµm nhiÒu nhiÖm vô kh¸c nhau trong mét ngµy, chØ ®−îc h−ëng 
mét møc thï lao cao nhÊt. Sè ngµy ®−îc h−ëng tiÒn båi d−ìng lµ sè ngµy chÝnh thøc diÔn ra 
c¸c Héi nghÞ Bé tr−ëng. Khi ®∙ h−ëng tiÒn båi d−ìng th× kh«ng ®−îc h−ëng tiÒn lµm thªm giê 
(nÕu cã); 

+ Chi cho c¸c thµnh viªn tham dù c¸c cuéc häp chuÈn bÞ cña c¸c TiÓu ban: 100.000 
®ång/ng−êi/cuéc. Trong tr−êng hîp c¸c cuéc häp trïng víi ngµy chÝnh thøc diÔn ra héi nghÞ 
Bé tr−ëng th× chØ ®−îc h−ëng mét kho¶n tiÒn chi thï lao båi d−ìng cao nhÊt. 

§èi víi c¸c héi nghÞ, héi th¶o cßn l¹i chØ ®−îc chi thanh to¸n lµm thªm giê theo quy 
®Þnh hiÖn hµnh (nÕu cã). 
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b) §èi víi c¸n bé ViÖt Nam tham gia c¸c ®oµn ®µm ph¸n vÒ c«ng t¸c Biªn giíi l∙nh thæ; 
®µm ph¸n ViÖt Nam gia nhËp c¸c Tæ chøc Quèc tÕ; ®µm ph¸n ký kÕt c¸c HiÖp ®Þnh song 
ph−¬ng, ®a ph−¬ng (bao gåm c¸c ®oµn ®µm ph¸n ë trong n−íc vµ c¸c ®oµn ®µm ph¸n ë ngoµi 
n−íc), ®−îc thanh to¸n:  

- §èi víi ®oµn ®µm ph¸n tæ chøc ë trong n−íc:     

Trong tr−êng hîp ph¶i bè trÝ chç nghØ tËp trung cho c¸n bé ViÖt Nam tham gia ®oµn 
®µm ph¸n, th× ®−îc thuª phßng nghØ theo tiªu chuÈn 2 ng−êi/phßng theo gi¸ thùc tÕ cña lo¹i 
phßng tiªu chuÈn (Standard) t¹i kh¸ch s¹n n¬i tæ chøc ®µm ph¸n. Tr−êng hîp ®oµn cã lÎ 
ng−êi kh¸c giíi th× ng−êi lÎ ®−îc thuª 1 ng−êi/phßng theo gi¸ thùc tÕ cña lo¹i phßng tiªu 
chuÈn (Standard) t¹i kh¸ch s¹n n¬i tæ chøc tæ chøc ®µm ph¸n.   

Tuú theo tÝnh chÊt c«ng viÖc khÈn tr−¬ng, phøc t¹p cña mçi ®oµn ®µm ph¸n, Thñ tr−ëng 
c¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× ®µm ph¸n quyÕt ®Þnh chi tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000 ®ång/ng−êi/buæi ®Ó 
bè trÝ ¨n tËp trung (hoÆc chi tiÒn båi d−ìng) cho c¸c thµnh viªn vµ c¸c c¸n bé tham gia phôc 
vô ®oµn ®µm ph¸n trong nh÷ng ngµy tham gia phiªn häp chuÈn bÞ vµ c¸c phiªn ®µm ph¸n 
chÝnh thøc; 

- §èi víi ®oµn ®µm ph¸n tæ chøc ë n−íc ngoµi: Tuú theo tÝnh chÊt c«ng viÖc khÈn 
tr−¬ng, phøc t¹p cña mçi ®oµn ®µm ph¸n, Thñ tr−ëng c¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× ®µm ph¸n quyÕt 
®Þnh chi båi d−ìng cho c¸c thµnh viªn trùc tiÕp tham gia ®oµn ®µm ph¸n trong nh÷ng ngµy 
tham gia phiªn häp chuÈn bÞ tæ chøc ë trong n−íc møc tèi ®a kh«ng qu¸ 150.000 
®ång/ng−êi/buæi. 

§iÒu 4. Quy ®Þnh khung møc chi tiªu tiÕp kh¸ch trong n−íc  

1. C¸c c¬ quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp, c¬ quan §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, 
c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x∙ héi vµ c¸c tæ chøc chÝnh trÞ x∙ héi - nghÒ nghiÖp, tæ chøc x∙ héi, tæ 
chøc x∙ héi - nghÒ nghiÖp cã sö dông kinh phÝ ng©n s¸ch nhµ n−íc cÊp ph¶i thùc hµnh tiÕt 
kiÖm trong viÖc tiÕp kh¸ch; viÖc tæ chøc tiÕp kh¸ch ph¶i ®¬n gi¶n, kh«ng ph« tr−¬ng h×nh 
thøc, thµnh phÇn tham dù chØ lµ nh÷ng ng−êi trùc tiÕp liªn quan. Kh«ng sö dông ng©n s¸ch ®Ó 
mua quµ tÆng ®èi víi c¸c ®oµn kh¸ch ®Õn lµm viÖc. Mäi kho¶n chi tiªu tiÕp kh¸ch ph¶i ®óng 
chÕ ®é, tiªu chuÈn, ®èi t−îng theo quy ®Þnh; ph¶i c«ng khai, minh b¹ch vµ ph¶i ®−îc quy ®Þnh 
trong quy chÕ chi tiªu néi bé cña c¬ quan, ®¬n vÞ. Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, ®¬n vÞ tæ chøc 
tiÕp kh¸ch ph¶i trùc tiÕp chÞu tr¸ch nhiÖm nÕu ®Ó x¶y ra viÖc chi tiªu sai quy ®Þnh.   

ViÖc tæ chøc chiªu ®∙i, tiÕp kh¸ch trong n−íc cña c¸c ®ång chÝ l∙nh ®¹o cÊp cao cña 
§¶ng vµ Nhµ n−íc do Thñ tr−ëng c¬ quan ®−îc giao nhiÖm vô tæ chøc ®ãn tiÕp phª duyÖt. 

2. Møc chi tiÕp kh¸ch:  

a) §èi víi kh¸ch ®Õn lµm viÖc t¹i c¬ quan, ®¬n vÞ: Chi n−íc uèng møc chi tèi ®a kh«ng 
qu¸ 20.000 ®ång/ng−êi/ngµy. 

b) Chi mêi c¬m: C¸c c¬ quan, ®¬n vÞ kh«ng tæ chøc chi chiªu ®∙i ®èi víi kh¸ch trong 
n−íc ®Õn lµm viÖc t¹i c¬ quan, ®¬n vÞ m×nh; tr−êng hîp xÐt thÊy cÇn thiÕt th× chØ tæ chøc mêi 
c¬m kh¸ch theo møc chi tiÕp kh¸ch tèi ®a kh«ng qu¸ 200.000 ®ång/1 suÊt. 

- Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng c¨n cø t×nh h×nh thùc tÕ vµ kh¶ 
n¨ng ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng quy ®Þnh cô thÓ ®èi t−îng kh¸ch ®−îc mêi c¬m ®èi víi tõng lo¹i 
h×nh c¬ quan thuéc tØnh, tr×nh Héi ®ång nh©n d©n tØnh tr−íc khi ban hµnh. Bé tr−ëng, Thñ 
tr−ëng c¬ quan ngang Bé, c¬ quan thuéc ChÝnh phñ quy ®Þnh cô thÓ ®èi t−îng kh¸ch ®−îc 
mêi c¬m, møc chi mêi c¬m cho phï hîp víi ®Æc ®iÓm ho¹t ®éng cña c¸c c¬ quan trùc thuéc 
Bé, ngµnh ®¶m b¶o tiÕt kiÖm, hiÖu qu¶.    

Tr−êng hîp c¸c Bé, ngµnh, ®Þa ph−¬ng ch−a ban hµnh v¨n b¶n quy ®Þnh cô thÓ th× Thñ 
tr−ëng c¬ quan c¨n cø khung møc chi quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy quy ®Þnh cô thÓ ®èi t−îng 
kh¸ch ®−îc mêi c¬m, møc chi mêi c¬m cho phï hîp. C¸c c¬ quan chØ ®−îc sö dông tõ nguån 
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kinh phÝ ®−îc giao thùc hiÖn chÕ ®é tù chñ vµ c¸c nguån thu hîp ph¸p kh¸c ®Ó chi mêi c¬m 
kh¸ch vµ ph¶i ®−îc quy ®Þnh trong quy chÕ chi tiªu néi bé cña c¬ quan ®¶m b¶o tiÕt kiÖm, 
hiÖu qu¶ phï hîp víi ®Æc ®iÓm ho¹t ®éng cña c¬ quan; 

- §èi víi c¸c ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp tù b¶o ®¶m chi phÝ ho¹t ®éng, ®¬n vÞ tù b¶o ®¶m 
mét phÇn chi phÝ ho¹t ®éng theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 43/2006/N§-CP ngµy 25/4/2006 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh quyÒn tù chñ, tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ thùc hiÖn nhiÖm vô, tæ chøc bé 
m¸y, biªn chÕ vµ tµi chÝnh ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp vµ c¸c tæ chøc khoa häc vµ c«ng 
nghÖ c«ng lËp ®∙ thùc hiÖn c¬ chÕ tù chñ, tù chÞu tr¸ch nhiÖm theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 
115/2005/N§-CP ngµy 05/9/2005 cña ChÝnh phñ, ®èi t−îng kh¸ch ®−îc mêi c¬m, møc chi 
mêi c¬m do Thñ tr−ëng ®¬n vÞ xem xÐt quyÕt ®Þnh vµ ph¶i ®−îc quy ®Þnh trong quy chÕ chi 
tiªu néi bé cña ®¬n vÞ ®¶m b¶o tiÕt kiÖm, hiÖu qu¶ phï hîp víi ®Æc ®iÓm ho¹t ®éng cña c¬ 
quan, ®¬n vÞ. 

§iÒu 5. Tæ chøc thùc hiÖn  

1. ViÖc lËp dù to¸n, ph©n bæ vµ quyÕt to¸n kinh phÝ chi ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi vµo 
lµm viÖc t¹i ViÖt Nam; chÕ ®é chi tiªu tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam; 
chÕ ®é chi tiªu tiÕp kh¸ch trong n−íc ®Õn lµm viÖc t¹i c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ thùc hiÖn theo quy 
®Þnh cña LuËt Ng©n s¸ch nhµ n−íc vµ c¸c v¨n b¶n h−íng dÉn, ngoµi ra Th«ng t− nµy quy ®Þnh 
thªm nh− sau:  

a) ViÖc kiÓm so¸t chi vµ quyÕt to¸n kinh phÝ ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi vµo lµm viÖc t¹i 
ViÖt Nam; chi tiªu tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam; chi tiªu tiÕp kh¸ch 
trong n−íc ®Õn lµm viÖc t¹i c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ ph¶i ®−îc thùc hiÖn kiÓm so¸t vµ quyÕt to¸n 
theo ®oµn kh¸ch, tõng héi nghÞ trªn c¬ së c¨n cø vµo ®Ò ¸n ®ãn ®oµn vµ tæ chøc c¸c héi nghÞ 
®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt vµ chøng tõ chi tiªu hîp ph¸p theo quy ®Þnh.  

b) ViÖc lËp dù to¸n, ph©n bæ vµ quyÕt to¸n kinh phÝ ®èi víi viÖc tæ chøc c¸c héi nghÞ, 
héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam: 

- Hµng n¨m vµo thêi ®iÓm x©y dùng dù to¸n theo quy ®Þnh cña LuËt NSNN, c¸c c¬ 
quan, ®¬n vÞ ®−îc giao nhiÖm vô chñ tr× tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam 
c¨n cø chÕ ®é quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy vµ c¸c v¨n b¶n liªn quan kh¸c lËp dù to¸n kinh phÝ 
göi c¬ quan chñ qu¶n cÊp trªn. C¬ quan chñ qu¶n tæng hîp dù to¸n kinh phÝ ®¶m b¶o cho viÖc 
tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam vµo dù to¸n ng©n s¸ch chi th−êng xuyªn 
hµng n¨m cña c¬ quan chñ qu¶n göi c¬ quan tµi chÝnh cïng cÊp tæng hîp tr×nh cÊp cã thÈm 
quyÒn phª duyÖt vµ giao dù to¸n theo quy ®Þnh. C¬ quan, ®¬n vÞ ®−îc giao nhiÖm vô chñ tr× tæ 
chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam cã tr¸ch nhiÖm qu¶n lý, sö dông vµ quyÕt 
to¸n kinh phÝ víi NSNN theo quy ®Þnh. §èi víi c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ tõ cÊp Bé 
tr−ëng trë xuèng, dù to¸n ®−îc giao cho c¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× tæ chøc héi nghÞ, c¬ quan chñ 
tr× thùc hiÖn ký hîp ®ång c«ng viÖc víi c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ cã liªn quan ®Ó thùc hiÖn; 

- Bé Quèc phßng, Bé C«ng an cã tr¸ch nhiÖm chñ ®éng lËp dù to¸n kinh phÝ b¶o ®¶m 
c«ng t¸c an ninh cho viÖc tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam trong dù to¸n 
ng©n s¸ch hµng n¨m cña Bé Quèc phßng vµ Bé C«ng an (x©y dùng ph−¬ng ¸n b¶o vÖ; ph−¬ng 
tiÖn, trang thiÕt bÞ b¶o vÖ; x¨ng xe hé tèng, dÉn ®−êng ...); riªng ®èi víi héi nghÞ cÊp Bé 
tr−ëng c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× ®−îc chi hç trî tiÒn båi d−ìng cho lùc l−îng trùc tiÕp b¶o 
®¶m c«ng t¸c an ninh trong thêi gian tæ chøc héi nghÞ theo møc quy ®Þnh t¹i ®iÓm a kho¶n 3 
§iÒu 3. 

2. C¨n cø kh¶ n¨ng ng©n s¸ch vµ gi¸ c¶ thùc tÕ: Bé tr−ëng, Thñ tr−ëng c¬ quan ngang 
Bé, c¬ quan thuéc ChÝnh phñ quy ®Þnh møc chi cô thÓ tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi, tæ chøc c¸c héi 
nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam cña c¬ quan, ®¬n vÞ trùc thuéc thùc hiÖn; UBND tØnh, 
thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng tr×nh Héi ®ång nh©n d©n tØnh quy ®Þnh møc chi thùc tÕ ®èi 
víi viÖc tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi, tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam do c¸c c¬ 
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quan, ®¬n vÞ thuéc ®Þa ph−¬ng thùc hiÖn cho phï hîp nh−ng kh«ng v−ît qu¸ møc chi tèi ®a 
quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy. 

Tr−êng hîp c¸c Bé, ngµnh, ®Þa ph−¬ng ch−a ban hµnh v¨n b¶n quy ®Þnh møc chi cô thÓ, 
th× Thñ tr−ëng c¬ quan, ®¬n vÞ chñ tr× ®ãn ®oµn c¨n cø møc chi tèi ®a quy ®Þnh t¹i Th«ng t− 
nµy; c¨n cø ®Ò ¸n ®ãn ®oµn (thµnh phÇn ®oµn, ®Þa ®iÓm tæ chøc ®ãn ®oµn, kh¶ n¨ng tËn dông 
nhµ kh¸ch, ph−¬ng tiÖn ®i l¹i vµ c¬ së vËt chÊt s½n cã ®Ó phôc vô kh¸ch...) quyÕt ®Þnh møc chi 
thùc tÕ (cã hãa ®¬n hîp ph¸p, hîp lÖ) nh−ng kh«ng v−ît qu¸ møc chi tèi ®a quy ®Þnh t¹i 
Th«ng t− nµy, ®¶m b¶o tiÕt kiÖm, tr¸nh l∙ng phÝ vµ trong ph¹m vi dù to¸n ng©n s¸ch ®−îc cÊp 
cã thÈm quyÒn giao. 

3. Nh÷ng kho¶n chi tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi, héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ, tiÕp kh¸ch trong 
n−íc kh«ng ®óng quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy khi kiÓm tra ph¸t hiÖn c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn, 
c¬ quan tµi chÝnh c¸c cÊp cã quyÒn xuÊt to¸n vµ yªu cÇu c¬ quan, ®¬n vÞ cã tr¸ch nhiÖm thu 
håi nép cho c«ng quü. Ng−êi ra lÖnh chi sai ph¶i båi hoµn toµn bé sè tiÒn chi sai ®ã cho c¬ 
quan, ®¬n vÞ, tuú theo møc ®é vi ph¹m sÏ bÞ xö lý theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt hiÖn hµnh. 

4. Héi ®ång nh©n d©n cÊp tØnh c¨n cø quy ®Þnh t¹i NghÞ quyÕt 773/2009/NQ-
UBTVQH12 cña Uû ban Th−êng vô Quèc héi quy ®Þnh vÒ mét sè chÕ ®é chi tiªu tµi chÝnh 
phôc vô ho¹t ®éng cña Quèc héi, c¸c c¬ quan cña Quèc héi, V¨n phßng Quèc héi, c¸c c¬ 
quan trùc thuéc Uû ban Th−êng vô Quèc héi, c¸c ®oµn ®¹i biÓu Quèc héi vµ ®¹i biÓu Quèc 
héi, ®Ó ban hµnh NghÞ quyÕt ¸p dông cho Héi ®ång nh©n d©n c¸c cÊp cho phï hîp víi t×nh 
h×nh cô thÓ cña ®Þa ph−¬ng, b¶o ®¶m ho¹t ®éng cña Héi ®ång nh©n d©n c¸c cÊp thiÕt thùc, 
hiÖu qu¶ ®èi víi nh÷ng nhiÖm vô chØ cã liªn quan.  

5. C¸c doanh nghiÖp nhµ n−íc ®−îc vËn dông quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy ®Ó thùc hiÖn 
chi tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi, héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ, tiÕp kh¸ch trong n−íc phï hîp víi ®Æc 
®iÓm s¶n xuÊt kinh doanh cña ®¬n vÞ. 

6. Møc chi dÞch thuËt vµ møc chi ®èi víi c¸n bé ViÖt Nam tham gia c¸c ®oµn ®µm ph¸n 
quy ®Þnh t¹i Th«ng t− nµy ®−îc ¸p dông ®èi víi c¶ tr−êng hîp chi dÞch thuËt vµ chi båi d−ìng 
®èi víi c¸n bé ViÖt Nam khi tham gia ®µm ph¸n thùc hiÖn c«ng t¸c ®iÒu −íc quèc tÕ vµ c«ng 
t¸c tháa thuËn quèc tÕ.  

7. Th«ng t− nµy cã hiÖu lùc thi hµnh sau 45 ngµy, kÓ tõ ngµy ký, thay thÕ Th«ng t− sè 
57/2007/TT-BTC ngµy 11/6/2007 vµ thay thÕ môc II Th«ng t− sè 127/2007/TT-BTC ngµy 
31/10/2007 cña Bé Tµi chÝnh Quy ®Þnh chÕ ®é chi tiªu ®ãn tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi vµo lµm 
viÖc t¹i ViÖt Nam, chÕ ®é chi tiªu tæ chøc c¸c héi nghÞ, héi th¶o quèc tÕ t¹i ViÖt Nam vµ chi 
tiªu tiÕp kh¸ch trong n−íc; thay thÕ quy ®Þnh vÒ møc chi dÞch thuËt vµ møc chi båi d−ìng ®èi 
víi c¸n bé ViÖt Nam khi tham gia ®µm ph¸n t¹i g¹ch ®Çu dßng thø nhÊt vµ g¹ch ®Çu dßng thø 
n¨m ®iÓm d kho¶n 2 môc II Th«ng t− sè 65/2008/TT-BTC ngµy 21/07/2008 cña Bé Tµi chÝnh 
H−íng dÉn viÖc qu¶n lý vµ sö dông kinh phÝ ng©n s¸ch nhµ n−íc b¶o ®¶m cho c«ng t¸c ®iÒu 
−íc quèc tÕ vµ c«ng t¸c tháa thuËn quèc tÕ.  

Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn nÕu cã v−íng m¾c ®Ò nghÞ c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ ph¶n ¸nh vÒ 
Bé Tµi chÝnh ®Ó h−íng dÉn thùc hiÖn./. 

  kt. Bé tr−ëng 
 Thø tr−ëng  

 Ph¹m Sü Danh  
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PHô LôC  
VÒ CÊP H¹NG KH¸CH QUèC TÕ  

(§Ýnh kÌm Th«ng t− sè 01/2010/TT-BTC ngµy 6/1/2010 cña Bé Tµi chÝnh) 
C¨n cø theo quy ®Þnh t¹i ChØ thÞ sè 297 - CT ngµy 26/11/1986 cña Héi ®ång Bé 

tr−ëng (nay lµ ChÝnh phñ) vÒ viÖc chi tiªu ®ãn tiÕp Kh¸ch n−íc ngoµi vµ NghÞ ®Þnh 
sè 82/2001/N§-CP ngµy 06/11/2001 cña ChÝnh phñ vÒ nghi lÔ nhµ n−íc vµ ®ãn 

tiÕp kh¸ch n−íc ngoµi 

1. §oun kh¸ch ®Æc biÖt: 

Tr−ëng ®oµn gåm c¸c vÞ: Nguyªn thñ Quèc gia; Phã Nguyªn thñ Quèc gia; Ng−êi ®øng 
®Çu ChÝnh phñ ®ång thêi lµ Ng−êi ®øng ®Çu §¶ng cÇm quyÒn cã quan hÖ chÝnh thøc víi §¶ng 
Céng s¶n ViÖt Nam mang danh nghÜa §oµn ®¹i biÓu §¶ng - Nhµ n−íc hoÆc §oµn ®¹i biÓu 
§¶ng - ChÝnh phñ; Chñ tÞch Quèc héi; Chñ tÞch Th−îng NghÞ viÖn; Chñ tÞch H¹ NghÞ viÖn; 
Chñ tÞch Liªn minh NghÞ viÖn ThÕ giíi; Chñ tÞch Tæ chøc liªn NghÞ viÖn c¸c n−íc §«ng Nam 
¸.  

2. §oun kh¸ch H¹ng A:  

Tr−ëng ®oµn gåm c¸c vÞ: Phã Thñ t−íng ChÝnh phñ; Phã Chñ tÞch Quèc héi vµ nh÷ng 
chøc vô t−¬ng ®−¬ng nh−: Phã Chñ tÞch Th−îng NghÞ viÖn; Phã Chñ tÞch H¹ NghÞ viÖn; Chñ 
tÞch vµ Phã Chñ tÞch Liªn hiÖp thanh niªn vµ sinh viªn thÕ giíi; Chñ tÞch vµ Phã Chñ tÞch Liªn 
hiÖp phô n÷ thÕ giíi; Chñ tÞch Uû ban B¶o vÖ Hßa b×nh thÕ giíi; Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch vµ 
Tæng Th− ký Liªn hiÖp c«ng ®oµn thÕ giíi; Chñ tÞch vµ Phã Chñ tÞch Liªn ®oµn Cùu chiÕn 
binh...; Ng−êi kÕ vÞ Vua hoÆc ng−êi kÕ vÞ N÷ Hoµng; Tæng th− ký Liªn hîp quèc; Bé tr−ëng 
Bé Ngo¹i giao. Chñ tÞch hoÆc Tæng th− ký c¸c tæ chøc liªn ChÝnh phñ (EU, EC, ASEAN, 
APEC)”; Chñ tÞch hoÆc Tæng th− ký c¸c tæ chøc tµi chÝnh quèc tÕ (WB, IMF, ADB, MIB, 
MBES); Chñ tÞch Uû ban hçn hîp. 

3. §oun kh¸ch H¹ng B:  

Tr−êng ®oµn gåm c¸c vÞ: Bé tr−ëng; Thø tr−ëng vµ nh÷ng chøc vô t−¬ng ®−¬ng nh−: 
Chñ tÞch Tæng C«ng ®oµn; Chñ tÞch Trung −¬ng Héi Liªn hiÖp thanh niªn; Chñ tÞch Trung 
−¬ng Héi Liªn hiÖp phô n÷; Chñ tÞch vµ tæng th− ký Uû ban Olympic thÕ giíi; Chñ tÞch Héi 
Cùu chiÕn binh c¸c n−íc... 

Kh¸ch lµ Phã tæng th− ký c¸c tæ chøc liªn ChÝnh phñ; cÊp Phã Chñ tÞch c¸c tæ chøc tµi 
chÝnh quèc tÕ (WB, IMF, ADB, MIB, MBES). 

4. §oun kh¸ch h¹ng C:  

Tr−êng ®oµn gåm tÊt c¶ c¸c kh¸ch tõ cÊp Vô, Côc trë xuèng vµ nh÷ng chøc vô t−¬ng 
®−¬ng; phi c«ng, hoa tiªu, c¸c ®oµn nghÖ thuËt vµ thÓ dôc thÓ thao.  

Kh¸ch lµ Phã chñ tÞch c¸c tæ chøc; Phã Chñ tÞch Uû ban Olympic thÕ giíi, Phã chñ tÞch 
vµ Tæng th− ký Héi ®ång thÓ thao Ch©u ¸.  

Riªng c¸c ®oµn nghÖ thuËt, thÓ dôc thÓ thao ¨n theo tiªu chuÈn lo¹i B; hoa tiªu vµ phi 
c«ng ¨n theo tiªu chuÈn lo¹i A.  

5. Kh¸ch mêi quèc tÕ kh¸c:  

Häc viªn quèc tÕ tham dù c¸c khãa häc, tËp huÊn ng¾n h¹n do ViÖt Nam tæ chøc; c¸c 
kh¸ch mêi quèc tÕ kh¸c kh«ng thuéc c¸c ®èi t−îng quy ®Þnh t¹i kho¶n 1, 2, 3, 4 Phô lôc nªu 
trªn.  
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§èi víi häc viªn quèc tÕ do ViÖt Nam mêi theo quy ®Þnh t¹i HiÖp ®Þnh song ph−¬ng 
gi÷a hai n−íc th× thùc hiÖn theo HiÖp ®Þnh.  

    


