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Trong mot don vi dào tao va nghién cùu khoa hoc, Bò phàn tu liéu 
(phòng Tu liéu) co chùc nàng lo chùe, khai thàc va quàn ly càc Ioai tu 
liéu de phue vii boat dòng dào tao va nghién cùu khoa hoc. Xét ve mal 
hành chfnh, còng làc tu liéu là mot nhiem vu khòng the ihiéu trong 
toàn bó càc khàu lo chùc va vàn hành eùa qua trình dào tao va nghién 
cùu khoa hoc. Xét ve mal chuyén mòn, Bó phàn Tu liéu eó tàc dòng 
irirc liép dén chat lupng càc boat dòng cùa cà nhàn nhà khoa hoc va 
toàn ho don vi chuyén mòn. Vi thè, hiéu qua boat dòng eùa bò phàn tu 
liéu eó y nghTa quan trong dói vói su phàt trién ve chuyén mòn cùa 
don vj. Dò là ly do vi sao trong chién lupe phàt trién, Truòng va Khoa 
déu dành su quan tàm xùng dàng cho bò phàn tu liéu. 

Khoa Luu trù hoc va Quàn tri vàn phòng dupc thành làp nàm 
1996, là mot trong nhùng khoa co bàn cùa Truòng Dai hoc Khoa hoc 
Xà hói va Nhàn vàn. Cùng nhu nhùng khoa khàc trong truòng, phòng 
Tu liéu cùa Khoa Luu trù hoc va Quàn tri vàn phòng bao góm rat 
nhiéu Ioai hình tu liéu khàc nhau. Sach chuyén khào là Ioai hình tài 
liéu eung eà'p kién thùc, ihòng tin khoa hoc eó lién quan iruc tiép dén 
chuyén ngành dào tao cùa don vi. Sàch chuyén khào eó hai Ioai là, 
giào trình va sàch tham khào. Ciào trình eung eà'p càc kién thùc co 
bàn, dupc càc giào su, phó giào su, càc giàng vién bién soan, co già tri 
khoa hoc cao va dupc phép su dung trong dào tao nhu mot tài liéu bài 
buóc dói vói sinh vién.. Sàch tham khào eung eà'p càc thòng tin khoa 
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hoc nhung cho phép the hién càc chfnh kién rièng eùa làc già, già tri 
cùa càc thòng tin này con ducK: liép iiic càn dupc ihào luàn, vi ihé 
khóng phài là tài liéu bài buóc dói vói sinh vién. Tap chi chuyén ngành 
là càc Ioai lai liéu duói hình thùc xuà't bàn phàm, dàng lai càc còng 
trình nghién cùu cùa nhiéu tàc già ve mot ITnh vire nào dò va ihuòng^có 
lién quan dén chuyén nghành dào tao cùa don vi, Luàn àn tié'n sì, luàn 
vàn thae sì, khoà luàn tòt nghiép là nhùng còng trình khoa hoc dupc 
nghién cùu ò càc quy mó khàc nhau, nhung déu eó hàm lupng khoa 
hoc nhàt dinh. Bào cào khoa hoc là còng trình khoa hoc trình bay long 
quan kél qua nghién eihi khoa hoc ve mot vàn de xàc dinh, eó thè là 
cùa sinh vién hoae cùa càn bò. Bào cào thire tàp là còng trình khoa hoc 
trình bay kél qua qua trình thue tàp eùa sinh vién. 

Hién nay, bó phàn tu liéu Khoa dang bào quàn 315 dàu sàch 
chuyén khào (bao góm càc màng nhu còng tàc vàn ihu, còng tàc luu 
trù trong va ngoài nuóc, quàn tri vàn phòng, ùng dung tin hoc, hành 
chinh. cài càch hành chinh...); 02 tap ehf chuyén ngành (Vàn thu luu 
trù Vici Nam va Dàu àn thòi gian - Hói Luu trù Viét Nam); 03 luàn àn 
ticn sì càc khoà; 45 luàn vàn ihac sì càc khoà; 412 khoà luàn tól 
nghiép; 362 bào cào khoa hoc va 455 bào cào ihirc tàp nàm thù 3. 
Nhùng tu lièu này ràì dàng quy vi no phàn ành su phàt trién ve mài 
chuyén mòn eùa Khoa, là càn cu eó sue thuyé't phue giùp don vi dành 
già nhùng vice dà làm dupc va cà nhùng viée chua làm dupc de ludo 
de ra xu huóng phàt trién eùa don vi trong nhiJng nàm tiép theo. 

Nàm trong xu huóng phàt trién thành dai hoc nghién cùu, sinh 
vién cùa Truòng Dai hoc Khoa hoc Xà bòi va Nftàn vàn dupc dal bièi 
ehù trong ky nàng tu hoc, tu nghién cùu. Yéu càu tu hoc, tu nghién 
cùu càng tra nén bue thiét hon khi boat dóng dào tao cùa Nhà truòng 
dang chuyén dói mot càch manh me tu hoc che nién che sang hoc che 
tfn chi. Do dò. khi hoc bài ky mòn hoc nào, cùng nhu tal cà càc sinh 
vién khàc, sinh vién eùa Khoa Luu trù hoc va Quàn tri vàn phòng 
cùng déu dupc eung càp mot danh muc càc tài liéu tham khào. Nhùng 
diéu càc giàng vién trình bay irén giàng duòng ehi là nhùng kién thùc 
co bàn nhàt, mang tfnh chat dinh huóng. Do do, dói vói giàng vién, 
nguón tu lièu ma mot phàn trong dò do bó phàn tu liéu eùa don vi 
eung càp chinh là chat liéu quan trong de ho xày dung nói dung mòn 
hoc ma mình phu iràch. Néu nguòi giàng vién khóng bò nhiéu còng 
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sfc khào cùu tu liéu, ibi khóng thè co dupc phuong phàp giàng day 
theo huóng phàt huy iinh lich ciré cùa sinh vién. Dóng thòi bó phàn tu 
liéu cùng chinh là noi dàp ùng nhu càu tài liéu tham khào cùa sinh 
vién, iruóc hél là sinh vién cùa don vi mình dào tao. Ngoài ra, Bó phàn 
Tu liéu con eung càp càc thòng tin de càn bó, sinh vién trong Khoa 
hoàn thành nhùng còng trình nghién cùu khoa hoc tiép theo. 

Xuà't phàt tu nhùng If do, muc dfch nói trén ma phuong phàp tó 
chùc, quàn ly va hiéu qua boat dóng cùa Bò phàn Tu liéu cùa Khoa 
Luu trù hoc va Quàn tri vàn phòng góm rat nhiéu càc khàu nhu: 

Phàn Ioai tài liéu: Bó phàn Tu liéu ehù yéu phue vu nhùng tu liéu 
chuyén ngành, do dò vice phàn Ioai theo noi dung chuyén ngành cu 
thè sé lién cho vice tra tìm, nghién cùu va su dung. Hình thùc bó sung 
tu liéu eùa don vi dupc tién hành theo tùng hoc ky, vi thè viée phàn 
Ioai theo chuyén ngành se khòng phu thuòe vào thòi gian, hon nùa 
kiéu phàn Ioai kél hpp (góm cà ve hình thùc làn nói dung) con tao diéu 
kién cho càn bó làm còng tàc tu liéu co the là'y tu liéu mot càch nhanh 
chóng va chfnh xàc. 

Lira chon tu liéu bay vice xàc dinh già tri tu liéu chfnh là xem xét 
y nghla noi dung thòng tin chùa dung trong tu liéu de xàc dinh thòi 
han bào quàn cho tu liéu, nhàm muc dich giù lai khò'i tu liéu tòi thiéu 
nhung co lupng thòng tin tòi da va Ioai ra nhùng tu liéu khòng con già 
tri hoàc khòng co già tri de liéu huy. Trong Khoa Luu trù hoc va Quàn 
tri vàn phòng, viée lira chpn tu liéu dupc càn bò tu liéu va lành dao 
Khoa rat quan tàm. Vi du, luàn àn tién si, luàn vàn thae si déu dupc 
giù lai mot càch rat càn thàn vi so lupng cùa Ioai hình này khóng nhiéu 
nhung lai eó hàm lupng khoa hoc cao. Bào cào khoa hoc duce lo chùc 
hàng nàm cho sinh vién nhàm nàng cao chat lupng dào tao cùng nhu 
khà nàng tiép càn eùa sinh vién trong còng làc khoa hoc, Ioai hình tu 
liéu này ehù yéu déu dupc giù lai cho sinh vién càc khoà sau tham 
khào va làm càn cu de nghién cùu... 

Vói nhùng Ioai hình tu liéu dupc lira chpn va sàp xép nhu trén dà 
tiói, Khoa cùng dupc nhà truòng Irang bi càc phuong lién bào quàn 
khà day dù va tòt, han che lình trang mài màt, hu hòng tài liéu xày ra. 
Ngoài ra, van de khai thàc tu liéu cùng dal hiéu qua luong dói tot. Tu 
liéu khoa phue vu bau hét càc ngày trong tuàn, dò'i tupng dupc khai 
Ihàe rà't da dang, tu càn bò trong khoa, sinh vién, dén càc dói tupng 
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ngoài khoa- Theo s6 lupng thòng ké cùa Bò phàn Tu liéu Khoa trong 
nàm hoc 2006 - 2007 (tfnh dén thàng 5 nàm 2007) thì so lupng càn bó 
trong don vi là 72 lupi, so lupng sinh vién ngoài don vj là 25 lupi (ehù 
yéu là sinh vién càc khoa khàc tham khào mól so chuyén de co trong 
Khoa); so lupng sinh vién trong khoa khai thàc là 708 lupi; hoc vién 
sau dai hoc là 14 lupi. 

Trong dò so lupi khai thàc ve luàn àn thae si va tién sì là 226 lupi, 
khoà luàn tòt nghiép lù nàm 1972 dén 1995 là 186 lupi, luàn vàn lóì 
nghiép càc khoà là 261 lupi, bào cào khoa hoc là 234 lupi, nién luàn 
nàm thù 3 (khoà luàn) là 213 lupi. Sàch chuyén khào va tham khào là 
405 lupi. 

Két qua khai thàc va su dung lai liéu cùa càn bó va sinh vién nhu 
trén chfnh là kénh thòng tin phàn hói quan trong giùp càn bò làm còng 
làc tu lièu nàm bài dupc nhu càu cùa dói tupng ban dpc, cùng nhu chat 
lupng cùa còng tàc quàn ly. khai thàc va su dung tu liéu, tu dò tìm bién 
phàp cài tién, nàng cao chàì lupng boat dóng cùa bó phàn tu lièu. 

Thue té boat dòng cùa Bò phàn Tu liéu irong nhùng nàm qua cho 
ihafy, de dal hiéu qua ve viée x6 chùe, quàn ly va khai ihàe tu liéu phue 
vu boat dòng nghién cùu dào tao, Bó phàn Tu liéu vàn phài nò lue hon 
nùa de khàc phue nhiéu khó khan: 

Thù nhut. càn bò tu liéu chua dupc dào tao co bàn ve nghiép vu 
ihu vién, lai cùng ft dupc tham già càc lóp bòi duòng nghiép vu này, 
do dò hiéu qua làm viée chua cao, thiéu tfnh chuyén nghiép va su 
dòng bó giùa càc don vi trong truòng. Diéu này t ó ành huóng khòng 
nhó dén viée lién thòng boat dóng giùa càc don vj, ehù chua nói dén 
viée tao ra mang thu vién thòng nhàt nhàm phue vu cho càc yéu càu 
dào tao va nghién cùu eó tfnh lién ngành - mól xu huóng dang ngày 
càng Irò nén phó bién. Han che này rat dàng quan làm bòi vi ve làu 
dai, tfnh dóng bó, thòng nhàt con lién quan dén viée xày dung co so 
dù liéu phue vu cho Ioai hình dào tao tin chi - Ioai hình vón co li'nh 
nàng dòng cao. 

Thù hai. cho lói nay tu liéu Khoa con thiéu nhiéu lu liéu mang 
tfnh càp nhàt thòng tin trén the giói ve chuyén món cùa don vi. Ngoài 
ra, mól so tu lièu ràì quy nhu tài lièu dich chép tay lù nhùng nàm 1980 
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dén nay, hay nhu nhùng tài liéu chuyén tu khoa Su ve co già tri lich su 
rat cao, song lình trang vài ìf dà ò mùc dò trung bình (nhu ehù mó, 
piy nàt, bong ràch...) gay khó khan cho bào quàn va khai thàc, càn 
dupc khói phue. 

Thù ba, yéu càu tin hoc hoa còng tàc tu liéu dang ngày càng irò 
nén bue thiét, tuy nhién viée dàu tu trang thiét bi de thirc hién yéu càu 
này cùng chua dùng mùc, phàn mém quàn ly va khai thàc tu liéu eung 
chua dupc su dung. k* «>-. ' 

Nhàm tùng buóc nang cao chà't lupng va hiéu qua boat dóng cùa 
còng tàc này càn co nhiéu diéu kién, trong dò theo chùng tòi, Truòng 
va Khoa càn quan tàm dén mot so' vàn de sau: 

- Dành già dùng mùc tàm quan trong eùa tu liéu va còng tàc tu 
liéu dói vói dào tao va nghién cùu khoa hoc, tu dò eó nhùng bién phàp 
mang tfnh chién lupe cho còng tac này tu phfa eà'p lành dao cao nhàt 
cùa nhà truòng. Chùng nào còng tàc tu liéu dupc tién hành mot càch 
co ké boach vói nhùng dàu tu xùng dàng lù cà phfa lành dao Nhà 
truòng, lành dao don vi va bàn thàn càc càn bò làm còng tàc tu liéu thì 
mói mong nàng cao dàng ké ve hiéu qua boat dóng eùa còng tàc này. 

- Ben canh su dàu tu ve vài chat cho viée mua sàm trang thiét bi, 
tu liéu trong va ngoài nuóc..., càn xàc dinh viée dàu tu cho con nguòi 
là yéu tó quyét dinh. Càn bó làm còng tàc tu liéu khóng chi càn eó 
kién thùc chuyén mòn cùa ngành ma don vi dào tao, ma con càn duqc 
dào tao va lai dào tao ve nghiép vu còng tàc, ve ky nàng su dung va 
khai thàc co hiéu qua càc thiét bi, còng nghe bién dai va ve ngoai ngù. 

Mac dù con nhiéu diéu liép lijc càn dupc diéu chinh, hoàn thién, 
song còng tàc tu liéu do bò phàn tu lièu eùa Khoa tién hành dà co 
nhùng dóng góp tfch cue vào hiéu qua cùa còng tàc dào tao va nghién 
cùu khoa hoc cùa Khoa Luu trù hoc va Quàn tri vàn phòng trong 
nhùng nàm qua. Là bò phàn eó lién he trirc tiép vói càc boat dòng 
chuyén mòn cùa Khoa, su truòng thành eùa bò phàn tu liéu góp phàn 
phàn ành dién mao eùa Khoa trong nhùng ehàng duòng phàt trién. 

261 


