CONG TAC THONG TIN - THU VIEN CUA THU VIEN
TRUONG PHO THONG CHUYEN NGOAI NGU NAM HOC 2001- 2002
Vi Thi My
Phé théng Chuyén ngit

Phan md dau

Trudng Phé thong chuyén Ngoai ngit, véi quy mé dao tao gdn 1.000 hoc sinh hé
A, B va B m& hang nam, dugc coi 12 mét trong nhiing co s& dao tao trong diém thudc
trudng DPHNN-DHQGHN. Ngoai nhitng b6 mén van hod & phd thong néi chung hoc
sinh dugc hoc bd mén ngoai ngir nhu Anh, Nga, Trung va Phép, trong d6 s6 luong hoc
sinh hoc ti€éng Anh la dong nhat. Do nhu cdu hoc tap nghién citu cua hoc sinh va gido
vién nha trudng, trudng cédn cd | thu vién dé phuc vu kip thdi cho cong tdc hoc tap va
nghién cttu cha thdy va trd trudng Phd thong chuyén Ngoai ngit. Dugc su quan tam,
gitip d& cia Ban Gidm d6c truong DHNN-DHQGHN ban gidm hiéu trudng Phd thong
chuyén Ngoai ngit va dac biét 1a su dong gép nhiét tinh cia cic truong Clarence High
School Social Science Department, Warrane High School library, State School Perth,
Cosgrove High School, Technical college Devonport, Deloraine High School library,...
& Australia di Gng ho cho trudng Phd thong chuyén Ngoai ngit mot s6 luong 16n vé
sach, tai liéu bang ti€éng Anh. Trén co s& d6 thu vién nha truong duoc thanh lap va di
vao hoat déng tir 02 nam (tr nam hoc 2000-2001 cho dén nay).

Tir mot gido vién tiéng Anh, t6i dugc chuyén sang lam cong tic thu vién cia
truong. Toi 1a mot can bo thu vién khong chuyén nghiép. Ban dau cong viéc thu vién
dén vdi t6i that méi mé, diy bd ngd. Mot minh téi ti€p nhan 1 kho sach, tai liéusci véi
di ching loai. Kho chita sich dugc ngan bang 1/3 dién tich ciia mot phong hoc : vira
lam phong doc vira 1am kho chira sich. Su6t 2 thang du téi tu di hoc hoi, sap dat, vé
sinh sdch, tai liéu va lén gid theo chung loai. Thu vién da di vao hoat dong va dat dugc
két qua t6t, ban than t6i cling rit ra dugc nhiing kinh nghiém hiru ich trong cong viéc
md&i mé cua minh. :

I. Phan thir nhat

* Muc dich nhiém vu ctia thu vién trudng Phd thong chuyén Ngoai ngi.

1. Thu vién thuc hién cdc chic nang; gido duc, van hod, thé thao, giai tri.

- Thu vién c6 trach nhiém cung cdp cho hoc sinh (ngudi doc) cho nhém hoc
sinh & bit cit trinh do, van hod nao cic phuong tién dé tu hoc, th tiéu moi trd ngai trén
con dudng con ngudi dat téi tri thic duoc phan dnh trong cac tai liéu.

Nhiém vu nay duoc thé hién & 2 diém chinh :

a- Tham gia vao viéc Xxod mu chir cho nhan dan

b- Nang cao trinh do dan tri, chuyén moén cho moi ngudi trong khu vuc

2- No6i dung cong tic chinh trong nam :
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a- Ve sinh sdch, tii liéu, mdy méc, bio quan trang thiét bi ciia truong

b- Kiém ke sich, tai liéu :

c- Xir If, thanh 1y sich, ti liéu cii ma noi dung khong cdn phi hop véi d6i
tuong.

d- B6 sung sich, tai liéu méi

e- Lén gié (tiép theo)

g- Phuc vu hoc sinh : - muon - tra sach (vé nha)

- muon - tra sach (& phong doc)

h- Chuén bi trang, thiét bi phuc vu cho day va hoc ciia thdy va trd qua bang hinh
video.

* Nhiing dic diém chung thuc hién k& hoach trong nam va phuong phéap thuc
hién.

Ngoai viéc ndm viimg muc tiéu, nhiém vu va nguyén tic quan ly, viéc dp dung
cdc phuong phap quén Ly phit hop la diéu kién hét sitc cin thiét. D6i véi thu vién truong
Phd thong chuyén Ngoai ngit, phuong phép thuc hién 1a phuong phap hanh chinh.

- Al thuc hién ?

- Cé4n b0 thur vién (CB) nguoi doc (ND) cdn bo lanh dao (LD)

- N6i dung thuc hién : - Phuc vu ngudi doc
- Quan ly sach va tai liéu
- Thoi gian thuc hién (1 nam hoc) — tir 05/09/02 dén 19/05/02

II. Phan thir hai
Tinh hinh thuc hién ké hoach :
1. Théng ké phuc vu cho cong tac quan 1y thu vién
a. Thong ké cdn bd, nhdn vién

(Bang diéu tra ban ddu)
STT Ho tén Giéi tinh Trinh d6 hoc vdn Chic danh
01 Vi Thi My N Pai hoc Tha thu
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b. Théng ké ngudi doc dén thu vién trong ngay :

- Cu thé ngay 15 thiang 03 nam 2002
Tén phong doc S6 luong ngudi doc Ghi chi
Phong doc chung 13

SG luong thuc hién k& hoach :
-Cuthé:  Théng 10/2001 : 200 luot ngudi doc dén thu vién
Thang 11/2002 : 400 luot ngudi doc dén thu vién

Chi s6 tuong d6i qu4 trinh bién déi :

(400 - 200) : 200 = 1 14n hoac 100%

c. Théng keé sdch, tai liéu (tir 09/2001 dén 03/2002)

+ Cho muon vé nha : 400 luot

- Gido vién muon séach tai liéu dé nghién citu : 14 cuén

+ Cho gido vién va hoc sinh muon sich tai liéu tai phong doc : 120 luot

- Stt dung video dé cho hoc sinh hoc : 16 tiét

+ Tai liéu bé sung sich, gido trinh tiéng Trung : 38 ddu sich

tiéng Phap : 08 ddu sich

+ Tai liéu xir 1y (sach ti€ng Anh cii) : 155 cuén.

- Bai tap bé tro ti€ng Anh 11 : 105 cudn.

+ Tai liéu hién c6 trong kho : 4560 cudn

2- Panh gia chung

Trong gin 02 nim qua, thu vién dd 1am t6t cong tic phuc vu day va hoc cia
thdy va tro truong Phé théng chuyén ngoai ngir tao diéu kién hoc tap, luyén thi c.ila cac
doi tuyén tiéng Anh, ti€éng Nga. tao diéu kién cho cic I6p hoc ti€ng Trung, tiéng Nga,
tiéng Anh, tiéng Phdp hoc bang hinh trén phong doc cua thu vién trong thoi gian qua
chu déo.

- Nhiéu hoc sinh tich cuc doc sdch, tim toi nghién citu va di c6 nhimg ket qua
tot.

Biéu duong céc cd nhan va tap thé da c6 nhiéu c6 gang trong cong tac hoc tap va
nghién citu, chdp hanh noi quy thu vién mot cdch nghiém tic

* Tén tai : Nhiéu em lam thé doc nhung chua dén thu vién muon sich doc lan
nao 59/255 (theo ho so)

- M6t s6 em muon sich qué han chua tra hoac lam mat sach cua trudng, chua tu
nguyén, tu gidc khai bao.

II1. Phan két luan

1. Mac dii thu vién méi ra doi, cén bo quan ly va cdn bo lao dong la mot ngudi

nhung hoat dong cua thu vién da duoc tién hanh t6t, phuc vu tai liéu nhanh, ding yéu
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cdu ngudi doc, ddp img duoc dai da s& hoc sinh va gido vién trong cong téc gidng day .
va hoc tap. '

2. Bén canh nhimg hoc sinh chim ngoan, hoc gidi, ham doc, ham hiéu biét
trudmg ta vin con mot s6 luong 16n cic em lam thé doc ma khong hé lui t6i thu vién
(59 em). Diéu d6 thé hién & mét b phan cic em chua phat huy ¥ thic tw hoc héi, ham
doc séch, ham hiéu bist ciia minh. Thu vién cdn rit ra bai hoc kinh nghi¢ém dé dong
vién, khuyén khich hoc sinh 1ong yéu sich, ham hiéu biét hon.

Dic biét con nhiéu gido vién chua sit dung trang thiét bi & phong doc dé giang
day cho hoc sinh.

3. Y kién kién nghi A

- Phong doc : chua ddm bdo véi yéu cdu ciia mot phong doc. dnh sdng hét nhiéu
vao mdy, dé anh hudng dén ban ghé, céc trang thiét bi trong phong.

- Phong chifa sdch (kho sdch) qué chat hep cho mot s6 luong sich qua tai - dnh
hudng rat 16n dén sic khoé cta can b thu vién.

- Dé nghi cdp trén trang bi cho thu vién trudng may diéu hoa nhiét do, tham trai
nén phong doc, rém mau xanh dé€ chéng 4nh ning chéi chang xién vao mdy va ban ghé
cta hoc sinh cdn trang bi néi that cho phong doc cho phu hop.

Vi thoi gian cong tic trong nghé thu vién rdt ngan ngui, nghiép vu vé thu vién
con han ché, nén chic chin ban béo cdo cia t6i cdn nhiéu khi€ém khuyét. Toi rdt mong
duoc cic vi lanh dao, cdc thay co gido va cic em hoc sinh déng gép cho ban bdo cdo
nay nhimg ¥ ki€n quy bdu dé xay dung thu vién trudng ta hitu ich hon.

IV. Tai liéu tham khao
I. T6 chiic va quan 1y cong tic thong tin - thu vién. PTS Bii Loan Thuy, Dao Hoang
Thuy.
2. Cdm nang nghé thu vién. TS Lé Vin Viét. .

MOT SO KINH NGHIEM BUGC PAU
QUA CONG TAC QUAN LY THU VIEN KHOA NGA

Pham Thi Tra My
VP. Khoa NN & VH Nga

Thu vién Khoa la noi phuc vu nhu ciu doc, tra ciu, suu tdm tai liéu, bao dam cong
tdc nghién ciu, hoc tap cia dong dio cin bo, gido vién va sinh vién trong va ngoai
Khoa. Chinh vi Thu vién Khoa c6 nhiém vu vira phai bao dim yéu cdu dao tao vira phai
phuc vu nhu cdu doc cho nén s6 luong doc gia dén Thu vien Khoa trong nhiing nam
qua khong ngimg gia ting.

Thu vién Khoa luén ciing v6i cic t8 bo mon khdc trong Khoa, trong Trudmg xdc
dinh viéc bdo ddm nhu cdu doc cho cdn b9, gido vién va sinh vién 12 nhiém vu trong
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