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Tom tat: Trinh bay thuc trang vé 1ap ho so hién hanh va giao
nop ho so, tai liéu vao lru trir co quan B, chi ra nhirng
nguyén nhin co ban din dén tinh trang tai liéu chwa dwoc lap
ho so dang ton dong ngay cang nhéu & co quan bd; Kién nghi
mét s6 giai phap dé gai quyét triét dé tinh trang tai liéu khéng
dwoc 1ap ho so khong giao ndp vao cic co quan luu trir co

guan B¢ theo dung quy dinh nha nwéc
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Muc luc
Bang cac chir viét tit
A. Phan mé dau
Ly do chon dé tai
Muc tiéu cua deé tai
Péi tuong nghién ctu
Pham vi nghién ctrucua dé tai
Nhiém vu nghién ctru
Lich st nghién ctru van dé
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Céc ngudn tai liéu tham khao
Phuong phap nghién ctu
CAu trdc cua luan van
B. Noi dung
Churong 1. Tai ligu chi yéu hinh thanh trong hoat dong cuia cap bo
hién nay va van de lap ho so hién hanh, nop h;u ho so vao luu trir bo.
1.1.Thanh phan, néi dung tai liéu chu yeu hinh thanh trong hoat
dong cua cap bo hién nay.
1.2. Muc dich, y nghia, phuong phap lap hd so hién hanh va nop
lwu ho so vao luu trir bo.

Chwong 2. Thuc trang cong tic lap hdé so va nop luu hd so
vao luu trit co quan bo hién nay.
2.1. Quy dinh caa Nha nudc va céc bo vé cong tac 1ap hd so va nop
lru hd so vao luu trix co quan.
2.2. Tinh hinh cdng tac 1ap hd so hién hanh tai céc bd hién nay.
2.3. Cong tac nop luu hd so vao huu trix co quan tai cac bo hién nay.
2. 4. Nhan xét chung.

Chuwong 3. Giai phap nham thyc hién tt cong tac 1ap ho so
va nop lueu hd so vao luu trix co quan Bo.

3.1. Nang cao nhan thac cho lanh dao va cac can bg, cong chue,
vién chac vé& tim quan trong cta cong tac 1ap hd so va nop luu hd
So vao luu trir co quan bo.

3.2. Hoan thién hé théng vin ban quan 1y nha nudc vé cong tacvan thu
leu trir ndi chung, cdng tac 1ap hd so va nop tuu hd so vao luu trit co quan
b noi riéng.

3.3. B6 sung noi dung thuc hién nghiém céac quy dinh cua Nha
nudc vé cdng tac 1ap hd so hién hanh va nop luu hd so vao luu trix co
quan thanh tiéu chuan thuc hién cai cach hanh chinh tai cac co quan
bo.

3.4. Tang cudng tuyén truyén, phd bién nghiép vu cong tac van
thu n6i chung va cdng tac Iap hd so hién hanh néi riéng.

3.5. Tang cuong cdng tac thanh tra, kiém tra va xt 1y vi pham tai
cac co quan bo.

3.6. Xay dung mot né nép, tac phong lam viéc khoa hoc, chat
lwong trong 1anh dao cip bd va cac cong chuc, vién chirc cac bo.
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3.7. &p dung Tiéu chuan 1SO 9000: 2000 trong cbng tac hanh 79
chinh tai cac co quan bo.

C. KET LUAN 90

danh muc tai ligu tham khégo 92
PHU LUC



